Mhistero dei Bem' ecﬁ%AﬂMﬁ Cuﬁwaﬁ'ecﬂ
Tursno

SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA E BIBLIOGRAFICA
DELLA CAMPANIA
Codice Fiscale 80048460630

MIBACT-SAB-CAM
PROT_INFOR

0000442 20/02/2017
Cl. 34.25.07/3

Risposta al Foglio del

Universita degli Sfudigella Campania
“Luigi Vanvitelli’ '
Ripartizione Sistemi Dipartimentali e
Documentali

Viale Abramo Lincoln n°7

81100 CASERTA

18/10/2016 ™ 126938

OGGETTO: Universita degli Studi della Campania “Luigi Vanvitelli”- Richiesta di
parere sul massimario di selezione del fascicolo dello studente universitario.

In riferimento alla nota a margine citata, in applicazione del DPCM del 3/12/
2013 e del DPCM del 13/11/2014, sulla base dell’aggiornamento, da parte di codesta
amministrazione, delle “Linee guida per il riordino dei fascicoli degli studenti di ogni ordine e
grado e conseguenti operazioni di selezione, spurgo e scarto” per altro gia approvate da questo
[stituto il 4/8/2010 prot.n®1573, si ritiene di poter dare parere favorevole alla richiesta di cui

all’oggetto.

Si precisa che, in merito all’esclusione dalla distruzione della documentazione

cartacea anche se riprodotta si richiama quanto elencato nelle tabelle allegate al DPCM 21
marzo 2013, oltre naturalmente a tutta la documentazione conservata negli archivi storici.
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Analisi e proposta di redazione del

MASSIMARIO Di SELEZIONE DEI DOCUMENT! INERENTI FASCICOLO DI STUDENTE UNIVERSITARIO
DELLA SECONDA UNIVERSITA’ DI NAPOLI

{a cura della dott.ssa Rosa Lucia Romano - gia responsabile fino al 31.10.2014 della Sezione Gestione Flussi
Documentali, Archivi e Protocollo informatico della S.U.N. - con successivi aggiornamenti della Ripartizione
Sistemi Dipartimentali e Documentali della S.U.N. per le modifiche resesi strettamente necessarie a seguito
dell’evoluzione normativa e statutaria intervenuta con effetto dal 2014).

Nl Massimario di selezione® e di scarto rappresenta lo strumento archivistico incaricato di identificare i
documenti ritenuti rilevanti, e quindi destinati alla conservazione illimitata?, e i documenti da awviare allo
scarto. Esso ha lo scopo di indicare per quanto tempo debba essere conservata ciascuna serie documentale
oppure ciascuna tipologia di documentazione per ridurre al minimo il rischio di valutazioni soggettive e scelte
discutibili nella eliminazione di documenti.

Il presente Massimario contiene la descrizione, quanto piu analitica sia possibile, delle tipologie di documenti
prodotte nell'ambito del fascicolo cartaceo di studente di ogni ordine e grado e selezionate per la
conservazione permanente nell’archivio della Seconda University di Napoli, descrivendo lo stato della
documentazione immediatamente precedente all’informatizzazione del fascicolo dello studente tenuto
conto che il comma 1 dell’art. 10 della Legge 17 dicembre 2012, n.221, prevede che:
“le universitad statali e non statali legalmente riconosciute , a decorrere dall’anno accademico 2013-2014,
costituiscono il fascicolo elettronico dello studente, che contiene tuttii documenti, gli atti e i dati nerenti aila
carriera dello studente, compresi i periodi di studio allestero per mobilita, e che alimentano il diploma
supplement, a partire dall'immatricolazione o dall’avvio di una nuova carriera fino al conseguimento del titolo”.

Diconseguenza, la documentazione qui elencata in tabella, che dovra essere prodotta, trasferita e conservata
unicamente in formato elettronico, trovera poi i suoi riferimenti conservativi nel Piano di conservazione®,

! Le modifiche apportate alla presente relazione dalla Ripartizione sistemi dipartimentali e documentali della SUN non
riguardano peraltro la costituzione e la gestione del fascicolo elettronico dello studente {resa obbligatoria dall'anno
accademico 2013-2014) che sara invece oggetto del Manuale di conservazione in corso di redazione come previsto dalle
Regole Tecniche attuative del Codice dell’ Amministrazione Digitale emanate can i DD.PP.CC.MM. del 3.12.2013 e del
13.11.2014 in materia di conservazione dei documenti informatici e che dovra tener conto delle modifiche che si
renderanno necessarie a seguito dell’emanazione del Decreto Legisiativo n. 179 del 26 agosto 2016 e degli ulteriori
decreti ministeriali previsti dall’art. 61 dello stessg D.Lgs. 179/2016.
21 massimario di scarto era previsto dai DPR 1409 del 1963 ed era costituito da una sorta di elenco di massima, indicativo
e non tassativo di tipologie documentarie da eliminare a scadenza prefissate, mentre il piano di conservazione (art.68
del DPR 445 del 2000} deve contenere le strategie e i tempi di conservazione dei documenti (cfr. Gianni Penzo Doria.
Massimario e prontuagrio: la selezione dei documenti dopo Iz riforma della pubblica amministrazione in “Lo Scarto”.
Teoria normativa e prassi, a cura di G.Zacche, pag. 61).
3 Sono a conservazione illimitata quei documenti che, secondo la definizione che ne da Luciana Duranti, sono “vitali”
ovvero sono guei documenti che in caso di calamita naturale o disastro sono necessari a ricreare lo stato giuridico e la
situazione legale e finanziaria dell’ente, a garantire i diritti dei dipendenti, studenti o cittadini, o soddisfare i suci obblighi
e proteggere i suoi interessi esterni,
*Come disposto dali’art.68 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445, Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari
in materia di documentazione amminjstrativa, il piano di conservazione strettamente corrispondente al sistema di
classificazione e connesso al sistema di gestione documentale dovrebbe consentire delle operazioni di conservazione e
di produzione di proposte di scarto quasi automatiche
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Il massimario guida inoltre gli addetti degli Uffici produttori e dei Responsabili dell’Archivio di deposito
dell’Ateneo supportandoli nelle operazioni che conducono alla eliminazione legale della documentazione,
mediante il procedimento amministrativo di scarto documentale.

Lo scarto® & infatti I'operazione con cui vengono eliminati legalmente quei documenti che hanno esaurito la
loro validita giuridica o amministrativa e che, allo stesso tempo, non sono considerati di rilevanza storica tale
da renderne opportuna la conservazione illimitata. Tale operazione richiede la massima attenzione nei
confronti di decorrenze di termini e di norme di legge e richiede una solida conoscenza di procedure e
verifiche oltre che un’ampia conoscenza dei procedimenti amministrativi e dei collegamenti tra di essi e
{'organizzazione amministrativa che |i produce.

Di conseguenza, lo scarto documentale & una operazione indispensabile per una ordinata tenuta dell’archivio
che eviti I'accumulo di masse ingenti di documentazione di interesse transitorio, ma & anche un’operazione
culturale mediante la quale si selezionano le fonti storiche che verranno utilizzate in futuro per conoscere
'influenza che I'Ateneo ha svolto, nel corso del tempo, non solo nell’ambito della didattica e della ricerca,
ma anche sullo sviluppo del territorio nello spazio e nel tempo.

Fascicolo dello studente

Tenuto conto che la mission dell’Universita & costituita dalla didattica e dalla ricerca, il fascicolo dello
studente rappresenta — nell’ambito del suo archivio - una serie documentale di rilievo non solo perché &
possibile desumere-nel corso dei decenni-come si & evoluta la scienza e la conseguente didattica, ma anche
cosa veniva richiesto-in termini di preparazione culturale e scientifica-dal mondo del lavoro. Nen & poi da
sottovalutare 'importanza che rappresentano i fascicoli degli studenti quando-a distanza di anni costoro
finiscano per ricoprire rueli sociali, scientifici o politici di primaria importanza. Il fascicolo dello studente
appartiene alla tipologia di fascicolo di persona® e nello specifico, fa riferimento a diverse tappe della carriera
universitaria che, fino all’anno accademico 2001-2002, sono:

e laurea vecchio ordinamento {ante decreto MIUR 3 novembre 1999, n.509)
s Scuola a fini speciali

> Lo scarto, operazione con cui si destina al macero una parte della documentazione di un archivio, fa parte della gestione
dell’archivio.
® Nel suo articolo GIANNI PENZO DORIA, il fascicolo archivistico: le cinque tipologie e i modelli organizzativi, in “Archivi
e Computer”, 2007, parla di fascicolo di persona, di procedimento, di affare e di attivita.
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& Diploma Universitario

* Scuola di specializzazione

e Corso di perfezionamento
e Dottorato diricerca

* Esame di Stato

¢ Tirocinio

+ Singola attivita formativa

Il Nuovo Sistema Universitario
L'architettura degli studi universitari ha subito un notevole cambiamento con la riforma avviata dal decreto
ministeriale 509 del 1999 che introdusse, a partire dall’anno accademico 2001/2002, I'articolazione dei corsi
di studio su due livelli di laurea (il cosiddetto 3+2, ovvero lauree triennali e lauree specialistiche).
Con decreto 270 del 2004, che modifica il decreto 509 del 1999, & prevista una suddivisione di studio in tre
cicli:

¢ primo ciclo: corso di laurea {tre anni)

* secondo ciclo: corso di laurea magistrale (due anni), corso di laurea magistrale a cicle unico {cinque

o sei anni)
* terzo ciclo: dottorato di ricerca, corso di specializzazione

Completano il corso di studi: i master di | e di Il livello, i corsi singoli, i tirocini pre-laurea e post-laurea, I'esame
di abilitazione per I'esercizio di particolari professioni.

Titolario di classificazione in vigore dal 2013
In applicazione del DPR 445 del 2000 la Seconda Universita di Napoli ha adottato il Titolario di classificazione
Titulus ed & il titolo V che gestisce, in maniera privilegiata, il fascicolo dello studente. Le classi ivi previste, nel
Titolario aggiornato del 2013, sono:

1. Orientamento, informazione e tutorato

2. Selezioni, immatricolazioni e ammissioni

3. Trasferimenti e passaggi



Cursus studiorum e provvedimenti disciplinari

Diritto allo studio, assicurazioni, benefici economici, tasse e contributi

Tirocinio, formazione e attivita di ricerca

Servizi di assistenza socio-sanitaria e a richiesta

Conclusione e cessazione della carriera di studio

. Esami di stato e ordini professionali

~ 10. Associazionismo, goliardia € manifestazioni organizzate da studenti o ex studenti

Lo NO Yo

Procedimenti che interessano lo studente

Alatto di immatricolazione viene aperto un fascicolo di studente singolo nel Tit. V, CL.O con una intestazione
contenente il Cognome e Nome dello studente e il suo numero di matricola. Tutti i documenti inerentii diversi
procedimenti che interessano la singola carriera deilo studente, si inseriscono nei sottofascicoli relativi alie
Classi’.

Per i procedimenti che riguardano contemporaneamente piu studenti {(ad esempio, la delibera di convalida
di esami Erasmus, il rimborso di tasse, il finanziamento di una borsa di studio all’estero o similari), &
necessario che vengano aperti i fascicoli di procedimento e attivitd o affare® con una intitolazione connessa
all'argomento trattato e la classificazione idonea. Nel fascicolo dello studente singolo si avra cura di
conservare lo stralcio di delibera, oppure lo stralcio della graduatoria, oppure la copia del decreto, insomma
il documento multiplo e riassuntivo che riguardi anche la carriera del singolo studente.

Metodologia adottata per la redazione del Massimario
Questo Massimario di sefezione non ha la pretesa di essere completamente esaustivo e di comprendere cioé
ogni sorta di atto o documento che possa essere prodotto nel corso della carriera universitaria degli studenti,
ma intende agevolare sia 'interpretazione dei cambiamenti legislativi intervenuti a modificare la tipologia di
titoli accademici rilasciati dagli Atenei che suggerire uno standard di comportamenti.
Esso & accompagnato da due tabelle:
* Laprima contiene il dettaglio delle tipologie documentarie con i riferimenti a:
a} titolari di classificazione in vigore dal 2004;
b} identificazione di tipologia di fascicolo (procedimento/affare/attivit3);
c) identificazione al procedimento di riferimento;
d} tempidi conservazione®;
€) normativa di riferimento;
f) eventuali suggerimenti o note {elementi ostativi, indicazioni di altre serie documentali, etc.)
* laseconda contiene I'elenco della documentazione a conservazione perenne, affinché funga da ceck
list di verifica finale'” per gli addetti alla tenuta del fascicolo e quale strumento base per la redazione
del Piano di conservazione'?,

7 Nella gestione del fascicolo elettronico tutti i documenti che saranno archiviati nel fascicolo di studente singolo
verranno classificati con il titolo V e la Classe 0.
8vedi riferimento in nota 6.
* I tempi di conservazione partono dalla data di chiusura del fascicolo. Nel caso del fascicolo dello studente si intende Ia
data di conclusione della carriera (per conseguimento del titolo oppure per cessazione della carriera} e non quella di
rilascio del diploma che pud avvenire con molti anni di ritardo.
% | documenti per i quali & prevista la conservazione iflimitata possono mancare nel fascicolo se quel procedimento
amministrativo non ha riguardato quello studente, ma non devono mai essere scartati.
1 | tempi di conservazione indicati nella seconda tabelia sono utilizzabili anche per i documenti elettronici nativi e
potranno essere collegati, sul sistema di gestione del Protocolio informatico, alle relative voci di indice, per un
trasferimento automatico nei pacchetti di conservazione.
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La redazione del presente Massimario & stata possibile attraverso le seguenti fasi lavorative:

1) redazione delle Linee guida per if riordino dei fascicoli degli studenti di ogni ordine e grado
(diploma/laurea di I e Il livello, specializzazione, dottorato, master] e conseguenti operazioni di
selezione spurgo e scarto approvate dalla Soprintendenza Archivistica per la Campania con
prot.1573 del 4 agosto 2010 ed emanate con Decreto Direttoriale 224 del 27 settembre 2010,
prot.32677 del 28 settembre 2010;

2) condivisione delle suddette Linee Guida con gli uffici produttori;

3) messa a disposizione dei colleghi universitari ed archivisti delle suddette Linee Guida;

4) compilazione da parte degli Uffici produttori di schede di analisi dei procedimenti'® per la
identificazione delle tipologie dei documenti nel’ambito di ciascun procedimento;

5) compilazione della bozza della prima tabella del Massimario, mediante il confronto con le Linee
Guida citate al punto 1 e le schede di analisi dei procedimenti citate al punto 4%3;

6) aggiornamento della bozza della prima tabella del Massimario con il nuovo titofario di
classificazione adottato dal gennaio del 2013;

7) lettura di Massimari prodotti da altre Pubbliche Amministrazioni;

8) studio dei lavori a stampa inerenti esperienze analoghe sull’argomento?®;

9} scambio di opinioni con colleghi universitari ed archivisti’®;

10) confronto con la tabella dei procedimenti amministrativi degli Atenei messa a disposizione da
Gianni Penzo Doria, gia Direttore Generale dell’'Universita di Trieste, ai partecipanti ai seminari
UNIDOC;

11) confronto con le tabelle dei procedimenti amministrativi gia pubblicate sul web di ateneo nella
pagina Amministrazione Trasparenza/Attivita e Procedimenti;

12) confronto sulla documentazione presente nei fascicoli degii studenti archiviati nell’archivio di
deposito di santa Patrizia: prove di selezione e di scarto;

13) confronto con la bozza di Massimario di conservazione del fascicolo dello studente
(documentazione ante 2013) messo a disposizione da Gianni Penzo Doria, gia Direttore Generale
delVUniversita di Trieste, ai partecipanti ai seminari UNIDOC!S;

14) richiesta di verifica e proposte di modifica ed integrazione da parte degli Uffici competenti?’;

15) revisione dei documenti e compilazione della seconda tabella del Massimario;

16) parere sul Massimario da parte della Soprintendenza Archivistica della Campania;

17} decreto direttoriale di emanazione.

12 | a redazione delle suddette schede era prevista nel Progetto operativo per la graduale archiviazione informatizzata
deghi atti prodotti negli anni precedenti al 2010, prot.3225 del 26 gennaio 2010.
31 fac simile della scheda & consultabile sulla pagina web del vecchio sito dell’Ateneo dedicata alla modulistica sul
Protocollo ed archivio
http://webdev.ceda‘uninaz.it/archivio/oldwebZ,’Endex,php?option:com content&view=articie&id=26928 temid-G48
¥ Ad esempio: MICHELA SESSA, La gestione dei documenti delle universita defla Campania, In Titulus ~| conferenza
organizzativa degli archivi delle universita italiane, Padova 22-23 ottobre 1998 e “Lo Scarto. Teoria, normativa e prassi,
a cura di G.ZACCHE’, Archilab 1995,
'* Ringrazio in particolare Lucia Colombo dell’Universit3 di Parma, Salvatore Consoli dell’Universita di Catania, Monica
Martignon dello IUAV;
15 Il massimario é stato successivamente pubblicato nel 2014 a cura di UNIDOC — Quaderni di UNIDOC — Edizioni
Universita di Trieste eiSBN 978-88-8303-493-0
17 Nella bozza di tabella del Massimario é stato determinato un periodo di conservazione sulta base dell'importanza del
documento primario rispetto al secondario, ma anche prestando attenzione alla ricchezza delle informazioni ivi
contenute e sugli atti passibili di procedure di contenzioso. Agli uffici produttori & stato invece demandato il compito di
individuare le fonti normative di riferimento; ove la normativa dovesse modificare ulteriormente il sistema universitario,
si rendera necessario un aggiornamento del presente Massimario.
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Quando & necessario effettuare lo scarto'®
Lo scarto, che permette di conservare solo la documentazione che mantiene un rilievo giuridico e che ha
assunto un valore storico, viene generalmente effettuato in tre diversi momenti;

Lo scarto differito & quello relativo a materiale ampiamente stratificato ed effettuato anche dal
personale che non ha materialmente la documentazione ma che la ha ereditata;

Lo scarto preordinato, quando si applicano metodiche tese alla semplificazione amministrativa e alla
riduzione di duplicati, fotocopie e produzione di carte superflue;

Lo scarto in itinere, quando & stato constatato I'impegno che I'operazione di scarto richiede e di
conseguenza, si attuano metodiche di sedimentazione del fascicolo in formazione separando la
documentazicne scartabile da quella a conservazione perenne in diversi sottofascicoli. Inoltre si
predispongono documenti autentici riassuntivi che non disperdono i dati e le informazioni contenute
in pit documenti.

Lo scarto preordinato e lo scarto in itinere sono preferibili atlo scarto differito perché aumentano la coscienza
sul significato di conservazione e scarto all’interno dell’Ateneo.

Di conseguenza, una attenta cura degli archivi correnti ed una corretta classificazione e fascicolazione
facilitano le successive operazioni di archiviazione e di scarto che si possono riassumere nelle seguenti fasi:

FASI | TIPO DI | SU TIPOLOGIE | DOVE CHI QUANDO
OPERAZIONE DI DOCUMENTI
1 Pulizia Eliminazione di | Archivio Responsabile Almenoc 1 volta I'anno
dell’archivio o | modulistica in | corrente | del
degli armadi bianco non pid procedimento
utilizzabile
2 Apertura del | Sui Archivio Responsabile Ogni qual volta perviene un
fascicolo con | procedimenti di | corrente | del documento che da inizio al
corretta competenza procedimento | procedimento/affare/attivita
classificazione
2bis Costituzione di | Per documenti | Archivio Responsabile All’apertura del fascicolo
sottofascicoli scartabili in | carrente | del
futuro procedimento
2ter Predisposizione | Decreti Archivio | Responsabile Nel €orso del
di rettorali, corrente | del procedimento/affare/attivita
documentazione | direttoriali, procedimento
riassuntiva dirigenziali.
Delibere di
Organi
consiliari.
3 Sfoltimento  di | Transitoria e | Archivio Responsabile A conclusione della pratica,
carteggio®® strumentale corrente | del ovvero alla chiusura del
{brogliacci, procedimento | fascicolo
fotocopie, post
it, bozze, copie
18 *approvazione del Massimario di selezione da parte deila Soprintendenza non esclude la necessita di sottoporre ogni

volta la proposta di scarto alla procedura di autorizzazicne da parte dell’organo preposto alla vigilanza, ovvero alia
Soprintendenza Archivistica della Campania, dopo il trasferimento in archivio di deposito del fascicolo chiuso e decorsi
i tempi previsti, ai sensi dell’art.21, comma 1, lettera d) del Codice dei beni culturali e del paesaggio {D.lgs. 22 gennaic
2004, n.42.

Lo sfoltimento & quella operazione di pulizia del fascicolo da fotocopie o simili eseguito dall’'ufficio produttore prima
del trasferimento all’archivio di deposito.
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di leggi
consultate,

appunti,
promemoria,
etc.)
4 Scarto in itinere | Su  documenti ; Archivio Responsabile Almeno 1 wvolta all’anno,
e preordinato con validitd | corrente | del allingresso in archivio di
amministrativa procedimento | deposito della
del tutte amministrativo | documentazione a
effimera e il cui conservazione superiore di 5
significato anni o illimitata
culturale e
nullo fin dal
loro formarsi
4bis Campionatura® | Per 1 solo | Archivio | Responsabile Ingresso in  archivio di
campione al | corrente | del deposito della
fine di garantire procedimento | documentazione a
la memoria amministrativo | conservazione superiore di 5
della prassi anni o illimitata
amministrativa
4ter Riordino del | In ordine | Archivio Responsabile Ingresso  in  archivio di
fascicolo residuo | cronologico, corrente | del deposito della
secondo la procedimento | documentazione a
sedimentazione amministrativo | conservazione superiore di 5
naturale anni o illimitata
5 Scarto differito Archivio | Responsabile Prima del passaggio
di del Servizio per | all’archivio storico
deposito | la tenuta del
protocollo
informatico,
della gestione
dei flussi
documentali e
degli archivi
5bis Sfoltimento Documenti Archivio | Responsabile Prima del passaggio
(eccezione) danneggiati che | di del Servizio per | al’archivio storico, nel corso
non convenga | deposito | la tenuta del | del riordino
restaurare protocollo

informatico,
della gestione

dei flussi
documentali e
degli archivi

Lo scarto, se non viene effettuato regolarmente ogni anno e su un archivio organizzato, potra essere deciso
e valutato solo dopo che I'intero complesso archivistico — per un certo arco temporale — sia stato tutto
trasferito all’archivio di deposito, sia stato analizzato e almeno sommariamente rierdinato.

Tutta la modulistica relativa a:

®La campionatura & I'operazione opposta, ovvero quando di una tipologia di documento o di un fascicolo anche
sottoponibile a scarto (prova di esame) si conserva solo un campione ridotto per memoria della prassi amministrativa.
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- Modalita operative per le operazioni di scarto;

- Modulo da apporre sulle scatole di scarto;

- Fac simile per il calcolo dei pesi;

- Facsimile delf'elenco di scarto e dell’elenco di versamento:
oltre che le Linee Guida citate ed il presente Massimario sono pubblicati in:
https://www.unina2.it/index.php/personale/modulistica2 /etenco-dei-moduli-archivio-e-protocolio

Gli aggiornamenti al presente Massimario saranno pubblicati nella medesima pagina, dopo I'approvazione
da parte della Soprintendenza Archivistica per la Campania.



PRIMA TABELEA DI MASSIMARIO PER LA SELEZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE PRESENTE NEL FASCICOLO DI STUDENTE DI OGNI ORDINE E GRADO 1
. TEMPI di
HMW“M Titolo e Classe || Titolo ¢ Classe|| Procediment CONSERVAZIONE o
. corrispondente fcorrispondentef| o (=P), . - . SCARTO, alla
corrispendent . . Tipologia di Procedimento - . . . R . .
. per fascicolo || per fascicolo [IA ffare==AfT. . L chiusura del fascicolo of Normativa di riferimento Suggerimenti o note
e per fascicolg . . Tipologia di documento .
aperto dal aperto dal ), Attivita al termine
aperto dal
1.1.2004 1.1.2009 1.1.2013 A">-: a—ﬁ:.ﬁq.n:n-.—ﬁ_n
contenzioso
1 2 3 4 5 6 7 8
Procedura concorsuale per
I'ammissione - Domanda di L
- v.02- Lo . Illimitata per la domanda
V.02- V.02~ Selezioni, Selezioni ammissione alle prove per Corsi di del vincitore. S anni per
Immatricotazio|immatricolazioni| . ~° - 20N P laurea a numero chiuso, scuole di -2 BUIUPE |} EGGE 264/1999 . DM 4812015,
ni ¢ ammissionj | Tnatricolazio specializzazione, dottorato di ricerca, le domandc dei non DLGS 68/1999
Hl ¢ ammissiont P . . vincitori o idonei (*)
master, perfezionamento, esame di
stato etc. )
Procedura concorsuale per Separazione delle informazioni
I'ammissione - Domanda di . destinate a conservazione
L V.02- .. N Illimitata per la domanda o e . i
V.02- V.02- Selezioni, Selegion ammissione alle prove per Corsi di del vincitore. § anni per LEGGE 240/2010 , D.M. illimitata. Trastormazione delle
Immatricolazio 'immatricolazioni| ¢ oo P laurea a numero chiuse, scuole di » © anni pe 45/2013, BANDO DI informagzioni in documento pdf
ni c ammissioni | 'Mmalricolazio specializzazione, dottorato di ricerc fe domande dei non CONCORSO da conservare nel fascicolo
ni e ammissioni pecta o "% | vincitori o idonei *) . )
master, perfezionamento, esame di eleitronico a conservazione
stato ¢tc. on line illimitata

1) La presente 1abella ¢ stata redatta-
- per le colonne da | a 6 ¢ 8 dal Responsabile del procedimento di scarto,
degli archivi, ai sensi art. 61 DPR 445/2000, dal 12/4/2007 al30/10/2014;

- per le colonne 5 ¢ 7, olire che dal predetto responsabile del procedimento di scarto, anche dal dirigente pro-
dell'Ufficio Ricerca (dott.ssa Gennarina Feola) come da prot. n. 3721 del 31/03/2014, per i procedimenti di ri

1

individuato nella dott.ssa Rosa Lucia Romano, quale Responsabile del Servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione flussi documentali ¢

tempore della Rip. CCSS (dott. ssa Annamaria Gravina) come da prot. n. 54150 det 06/06/2016 e dal Responsabile
speitiva competenza,

(") Termini gia approvati daila Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linee Guida per il riordine dei fascicali degli studenti di ogni ordine e grado




I Titoli ¢ le pubblicazioni sono

Procedura concorsuale per . Hieni
I'ammissione al dottorato Ricerca - I _5.:_2: per le domande scartabili dopo 6 mesi. come
dei vincitori insi P
V.02 -|V.02 - Selezioni, <wm ) N Acquisizione delle domande di n_.<:_§ QW_ _:v_..m_.:nm” | previsto dal Bando
immatricolazio | immatricolazioni _vh_ww__w_ﬁia P partecipazione al concorso + titoli, En%: E_m %@_ PEre ) BANDO DI CONCORSO
ni € ammissioni . L curriculum, pubblicazioni . A.::m.b < w. fon .
nf € ammissiont vincitori, degli esclusi,
dei ritirati, degli assenti.
v . Concorso di dottorato Ricerca - . ) .
V.02 , . - V.02 - ,wﬁﬂ_.o:_” Selezioni Eventuale Decreto  Retorale  di o Doppio originate: nel Repertorio
Immatricolazio | Immatricolazioni _aam:_.cm_mwa P esclusione dal concorso {llimitato BANDO DI CONCORS0O dei decreti e net fascicolo dello
ni issioni . L
€ ammissioni i ¢ ammissioni studente
v . . Concorso di dottorato Ricerca - . -
voz o -V.02- Selezioni, Selezioni, Eventuale Notifica dell’esclusione ai . i
__..:Emz_no_mw_o _BEm:._oo_mN._oE Immatricolazio P candidati interessati 5 anni BANDG DI CONCORSO
ni ¢ ammissioni , .
Nl € amInisstont
Vo2 V.02- Selezioni v.02- Immatricolaziene - Foglio
Immatricolazio | immatricolazioni| . Vn_ﬁ._o:_,. P matricolare Hlimitato
. ... | immatricolazio
m € aminissioni . C. .
L ni € ammissioni - - -
L V.02- Immatricolazione - Domanda di
V.02- V.02- Selezioni, . . . . . .. .
Immatricolazio | immatricolazion; Selezioni, P immatricotazione Corsi di studio, Hlimitato (*) REGOLAMENTO DIDTTICO
ni ¢ ammission; | Matricotazio Specializzazione, Master, Dottorato DI ATENEO EMANATO CON
ni € ammissioni di ricerca, formato cartaceo DR 840/2013
Trasformazione delle
. V.02- Immatricolazione on line- Domanda _ informazioni in documento pdf
V.02- .02- Selezi . . . . . Illimitato {*), co iGE ) .
E , .< 0 mn_nN_ms_,. Selezioni, di immatricolazione Corsi di studio, . {*). con R LEGGE 221/2012 hOKK> ! da conservare nel fascicolo
Immatricolazio |immatricolazioni| . : . P e . .| procedure di salvataggio | DELL'ART. 10 CAD E $$.MM. . .
ni ¢ ammissioni immatricolazio Specializzazione, Master, dottorato di dei dati ART- 41 elettronico. Inserire i file nelle
ni € ammissioni ricerca on line ' procedure di conservazione
illimitata
Immatricelazione dottorandi -
Vo2 V.02 - Selezioni | V02 - Decreto Rettorale  Unico  di erOw. 3071272010 n. 240 - DM Doppio originaie: nel Repertorio
P B A S ammissione ai corsi, di ammissione . 43 dell’8/2/13 - Regolamento di dei decreti ¢ nel fascicolo dello
Immatricolazio | Immatricolazioni I P . e . Ilimitate Ateneo n. 699 del 2/7/13 - Bando . .
ni ¢ ammissioni Immatricolazio con riserva, di conferimento e di di concorso relativo studente, copia conforme per
ni € ammissioni E.omww.ﬁ:._w delle borse di studio agli all'ammissione stralcio
. aventi titolo
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V.02 v 02 - Setezioni. | Y02 - Immatricolazione  dottorandi - Doppio originale: nel Repertorio
Immatricolazio lmmatrieolaion; | SEEEZOT Acquisizione  autorizzazioni  dei Ulimitate BANDO DI CONCORSO - |dei decreti ¢ nel fascicolo dello
ni npﬂﬂ:.v.m_.oi. Immatricolazio dottorandi ammessi con riserva ai REGOLAMENTO DI ATENEO |studente, copia conforme per

ni e ammissioni corsi di dottorato di ricerca stralcio

vz - Immatricolazione  dottorandi - Daoppio otiginale: nel Repertorio

V.02 - V.02 - Selezioni, . Decreto  Retiorale  di ioali to . i :
Immatricolazio | Immatricolazioni | Y€ €70M: ecrel clioralc  dl - sciogiimen Hlimitat BANDO DI CONCORSO - |dei decreti e nel fascicolo dello

Immatricolazio delle ammissioni con riserva ai corsi Ao REGOLAMENTO DI ATENEO |studente, copia conforme per

€ ammissioni

ni & ammissioni

di dottorato

stralcio

V.02-

V.02- Selezioni,

Immatricolazio | immatricolazion:

V.02-
Selezioni,
immatricolazio

Immatricolazione - Domanda di
immatricolazione a Scuole di
Specializzazioni, Dottorato, master e

[llimitato (*)

ni ¢ ammissioni | . S o
B ) ni ¢ ammissioni —u@—AQNHOSsnzHO
v.02- V.02- Selezioni, v.oz- Immatricolazione - Domanda di
Selezioni,

[mmatricolazio | immatricolazioni

immatricolazio

immatricolazione per iscrizione a

ni € ammissioni N N isi i
o i ni e ammissioni corst m_:m&_ o
S V.02- . . .. .
V.02- V.02- Selezioni, Selezioni Immatricolazione - Iscrizione di
SCIEZIONI,

Immatricolazio|immatricolazioni

immatricolazio

studenti stranieri a singole attivita

Ulimitato (*)

[limitato (*)

) al € ammissiom | . ammissioni :.z.EmHEn AmqmmEﬁ o alitro) ) ] - )
V.02 A partire dai 2011 il possesso
02- 02- ioni Immatri ione - 1 diploma viene aut ificat
V.02 [V.02-Selezioni, | oL atricolazione - . - ART. 15 DELLA LEGGE . |U¢! diploma viene autocertificato
Immatricolazio | immatricolazioni immatricolazio Autocertificazione di Diplomna di Ilimitato 18372011 (CD ¢ verificato d'ufficio sul sito del
ni ¢ ammissioni 1i ¢ ammissioni Scuola Media Superiore conseguito DECERTIFICAZIONE) Zm:mmpm._,o di Anagrafe degli
I — _ studenti
Immatricolazione - Certificato di
- laurea conseguito con esami per
v.02- V-02- Selezioni, S ”“_.M_.: mEEmino_mNmmgn a corsi di mm_&o
Immatricolazio ' immatricolazioni © ) Hlimitato ART: 15 LEGGE N. 183/20t1

immatricolazio

post laurea (specializzazione,

(CD DECERTIFICAZIONE)

ni ¢ ammissioni ) L. |
Il € ammissiont dottorato, master, perfezionamento,
etc.)
. ) i V.02- . . .
V.02- " V.02- Selezioni, Immatricolazione - Diploma

Immatricolazio | immatricolazioni

i

¢ ammissioni

Selezioni,

immairicolazio |
ni e ammissioni

originale di Scuola Media Supetiore
da restituire all'inleressato *
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ﬁ||.‘| _ ‘\
V.02 LEGGE N | D A partire daf 2011 il possesso
V.02- V.02- Selezioni, e Immatricolazione - Istanza di M 2 .mm:.u.o: F del diploma viene autocertificato |
) . ) L Selezioni, N s . \ , DECERTIFICAZIONE) \ e s .
Immatricolazio|immatricolazioni immatricolazio P conterma di Diploma di Scuola media 5 anni (*) ¢ verificato d'ufficio sul sito det
ni eammissioni | ammissioni superiore Z_s_mﬁ._.o di Anagrafe degli
— ) studenti
Vo2 A partire dal 2011 il possesso
! V.02- V.02- Selezioni, mn_a.mmo.a Immatricolazione - Risposta di 5 anni () dal del diploma viene autocertificato
Immatricolazio |immatricolazioni mawsm:_oo_m”m_o p conferma di conseguimento di conseguimento del titolo LEGGE N. 183/2011(CD  |e verificato d'ufficio sul sito del
ni e Diploma di Scuola media superiore DECERTIFICAZIONE) ZEEH.B di Anagrate degli
[ o ) B o i i studenti ‘
Voo A partire dal 2011 il possesso
V.02- V.02- Selezioni, wa_n,ﬁc.a Immatricolazione - copia del del diploma viene autocertificato
immatricolazio |immatricolazioni WEEm:_no_mﬂN_.c P Diploma di Scuola media superiore {llimitato * LEGGE N. 183/2011 (CD ¢ verificato d'ufficio sul sito del
ni eammissioni | L csion restituito e firmato dall'interessato DECERTIFICAZIONE) Z_n.mﬁ.a di Anagrafe degli
i . . __jstudenti
SO V.02 . . B )
V.02- V.02- Selezioni, Selezioni Emmatricolazione -
immatricolazio |immatricolazioni| . . P Autocertificazioni o Attestazione dt | 5 anni. dati sensibili (*
ni ¢ ammissioni immatricolazio nandic:
o ~ ni e ammissioni B cap B . ) R ) ]
. L V.02 . . e
V.02- V.02~ Selezioni, o Immatricolazione - Certificati delle
. . . L Selezioni, ' R L.
Immatricolazio | immatricolazioni immatricolazio P analisi previste dal Regolamento per [Nimitato *
m ¢ ammissiont | . e ammissioni 'ammissione ai CdL di Medicina
o V.02 . i .
V.02- V.02- Selezioni, . Immmatricolazione - Certificato di
! | R . .1 Selezioni, . o .
Immatricolazio immatricolazioni, , o P esame della lingua italiana sostenuio [limitato *
oi ¢ ammissioni | "Maticolacio da studenti steanieri all'este
s ni & ammissioni a stude: eri all'estero
V.02- V.02- Selezioni, o Immatricolazione - Corrispondenza
. e . L Seleziomi, L . . ..
Immatricolazio | immatricolazioni| . . . P consolare o ministeriale per studenti INimitato *
ni e ammissioni immatricolazio stranieri
, ni € ammissioni aner .
V.02- V.02- Selezioni, | V.02 Immatricolazione - Verbale di
. . . L Selezioni, ] L - .
Immairicolazio immatricolazioni| . , ) P esame di lingua italiana, sostenuto da lilimjtato
; .. | immatricolazio )
ni € ammissioni | . . . studente stranicro
V.02- V.02- Selezioni, Selezion Immatricolazione - Dichiarazione
Immatricolazie |immatricolazioni| . o P del valore del Diploma di maturita Hlimitato
ni ¢ ammissioni immatricolazio nseeuito allesie
nie E.:mewmo:: COnscguito o - ]
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V.02-

Immatricolazione - Copia del R

V.02- V.02- Selezioni, . . .
. ] . .| Selezioni, permesso di soggiorno dello .
Immatricolazio|immatricolazioni| . . . P . 5 anni (*)
: . ... | immatricolazio studente/dottorando/specializzando
1] € ammissiom . - .
11l ¢ ammmssion) etc. straniero
Nlimitato neila raccotta
, 0 cronologica di
i L. V.02- . X
V.02- V.02- Selezioni, o . . Repertorio; 5 anni per
. . . .l Selezioni, Immatricolazione - Decreto rettorale .
Immatricolazio|immatricolazioni| . . . P . . D quello del fascicolo se le
ni ¢ ammissioni immatricolazio per immatricolazione in ritardo inf Zioni sono
ni ¢ ammissioni miormazioni so
contenute nella
carriera/curriculum(*)
L V.02- Immatricolazione - Dichiarazione di
V.02- V.02- Selezioni, . ...
. L. . - Selezioni, non contemporanea iscrizione ad altre -
Immatricolazio |immatricolazioni immatricolazio P iversita o istituti d'istruzi 5 anni (*)
ni ¢ ammissioni | ¥ olazio universita o istitutt d'istruzione
ni & ammissioni superiore
P I e U S e - R S I e, I S
V.02- V.02- Selezioni, S L . .
. . . . Selezioni, Immatricolazione - Istanza di - «
Immatricolazio | immatricolazioni immatricolasi P bbreviazione di Illimitato (*)
. L . 10
ni e ammissioni | " olazio abbreviazione di corso
0t ¢ ammissioni
V.02- V.02- Selezioni, <.o.~- . Immairicolazione - Provvedimento . . . L ,
. . . .| Selezioni, L R . i Hlimitato (*), in copia o 1l Dipartimento o I'Ateneo deve
[mmatricolazio|immatricolazioni! . . . P di Riconoscimento crediti carriera . . i . ..
ni e ammissioni | TMAtricolazio in straleio conservare il verbale originale.
) n1 ¢ ammissioni pregressa
Da restituire
all'interessato -al termine
degli studi- dopo averlo
o V.02- Immatricolazione - Libretto di annullato. Se non ritirato,
V.02- V.02- Selezioni, . \ . . K
. . . .1 Selezioni, esami dello 5 anni, con esclusicne di
Immatricolazio; immatricolazioni| . . . P - .- . . .
ni ¢ ammissionj | matricolazio studente/dottorando/specializzando  |quelli di altri Atenei e dei
ni e ammissioni ete., tesserine universitario fascicoli privi di
totografia dello studente,
al momento
dell'immatricolazione (*)

L
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Immatricolazione - Copia delta

L V.02- . . . .
V.02- V.02- Selezioni, . o.m . denuncia dello smarrimento o furto di
. | . . Selezioni, . -
Immatricolazio | immatricolazioni| . ; . P [ibretto dello 5 anni (*)
ni € ammissioni immatricolazio di /d do/ ializzand.
ni & ammissioni studente, mno:ﬁ ) mmon._ izzando
etc., tesserino universtrario
. - V.02-
V.02- V.02- Selezioni, . . . . .
) . . -7 Selezioni, Immatricolazione - [stanza rilascio .
Immatricolazio | immatricolazioni immatricolazio Att : £ dii icolazi 5 anni (*)
i e ammissioni | 'F olazio o certificato di immatricolazione
Lo | I 0l ¢ ammissionl . e _ - _
. V.02- Immatricolazione -
V.02- V.02- Selezioni, . ey e
, . . . Selezioni, Autocertificazioni di titolo posseduto -
Immatricotazie|immatricolazioni immatricolazio P tat I ist di 5 anni(*)
. . . J c anz.
ni € ammissioni . N _uqnvn: .mr ooa 1stanza dt
ni ¢ ammission immatricolazione
V.02 Immatricolazione - Copia del
V.02- V.02-Selezioni,; . . Diploma di Scuola media superiore
. . . . Selezioni, A
Immatricolazio | immatricolazioni| . . ) P delle 5 anni (*)
ni ¢ ammissioni immatricolazio 4 /d do/ fali d
ni & ammissioni stu n_.:m. w:o_.mb o/specializzando
ete. trasferito ad altro Ateneo ) - - ]
o “V.02- I o B
V.02- V.02- Selezioni, . .. . . .
: L . .| Selezioni, Immatricelazione - Diploma -
[mmatricolazio immatricolazioni immatricolazio P sostitutivo di Scuola Medi B 5 anni (*)
i ¢ ammissioni | " olazio sostitutivo di Scuola Media superiore
_ ni € ammissioni
. V.02- Immatricolazione - Documenti
V.02- V.(02- Selezioni, . . .- ) .
. . . .| Selezioni, anagrafici dell'immatricolazione .
Immatricolazio | immatricolazioni immatricolazio P if di ita. corifi di 5 anmi (*)
ni ¢ ammissioni | " olazio {certificato di nascita, cerificato di
ni e ammissioni residenza, etc) |
S v.02- . . L 5 anni, conservando
V.02- V.02- Selezioni, o Immatricolazione - Comunicazioni s L
) e . .1 Selezioni. \ . . L l'ultima comunicazione,
Immatricolazio | immatricolazioni| . , . P di modifica di indirizzo di residenza o . . .
) | immatricolazio . . in ordine di tempo,
ni € ammissioni . Co di domicilio
! ni e ammissioni presentata (*)
i o V02-
V.02- V.02~ Selezioni, . . .
) . - . " Selezioni, Immatricolazione - Fotografia - "
Immatricolazie|immatricolazioni immatricolazio P tat i rricolazi [llimitato (*)
. L ' Tic a0 "
ni ¢ ammissioni | ¥ olazio presntata con I'immatricolazione
L. . . 1 ¢ ammissiont _ _ S [ R
s - V.02-
V.02- V.02- Selezioni, . L
. . . . Selezioni, . - T .
Immatricolazio immatricolazioni| . ; . P Rinnovo Iscrizione - [stanza, rilascio 5 anni {(*)
. ... | immatricolazio
nt € AMmissionk . . .
| i € ammissions
.. V.02-
V.02- V.02- Selezioni, L , .. . .
B t . . | Selezion, Rinnove Iscrizione - certificato di _—
Immatricolazio | immatricolazioni immatricolazio Att o 5 anni (*)
- - . 1 .
ni e anumissioni | o serzione
L ni & ammissioni » _
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—_—— — ] i
[llimitato nella raccolta
cronologica di
V.02 Repertorio; 5 anni per
V.02- V.02- Selezioni, e . L quelle del tascicolo dello i
. o . .| Selezioni, Rinnovoe Iscrizione - Decreto
Immatricolazio|immatricolazioni| . . . P . .. studente s¢ le
ni ¢ ammissionj | "MMatricolazio rettorale per iscrizione in ritardo inf -
ni e ammissioni iniormaziont sono
contenute nella
carriera/curriculum,
possibili dati sensibili (*)
V.03- P i i 5 anni, se l'informazione
o TaSSAEE! v.03- Passaggi ;
interni e ) . V.03- . . . ¢ contenuta nella stampa
. . nterni e ; . Passaggio - Istanza di passaggio dal . .
trasferimenti rasferimenti da Trasferimenti e P ecchio al ordinamento della carriera/curriculum
da ¢ per alt - vecchio al nuovo ordinam .
.u a_, altra ¢ per altra sede passaggi =.<e_.ws_=n..8
sede 1imitato(*)
V.03- Passaggi .
. SIEEL v 03- Passaggi
intemi e interni e V.03- Passaggio - Istanza di passaggio ad
trasferimenti rasferimenti da Trasferimenti ¢ P | mm,e dil passagg [Himitato (*}
da e per altra passaggi altro corso di laurea
e per altra sede
sede
V.03- Passaggi ,
interni e <,c_m=..n_u~w“mwmm_ V.03. Passaggio - Comunicazioni con
trasferimenti s . Trasferimenti ¢ P l'interessato circa il passaggio ¢ la 5 anni
da ¢ per altra trasferimenti da assapwi . i .
P ¢ per altra sede passagg convalida degli esami
sede
V.03- Passaggi .
interni e <.cm_ .Hwhﬂwwmm_ V.03-
trasferimenti . . Trasferi i io - Foglio di imi
Tas enti | ferimenti da Tras erimenti ¢ P Passaggio - Foglio di congedo Ilimitato
da ¢ per altra passaggi
e per altra sede
sede
- gy 1 - . . .
<.c.m " __,ﬂu.uwmm_ V.03- Passaggi V.03 Passaggio - Comunicazioni con gli
interni ; . .03- ) e L. .
trasferimenti :&Hwﬂu:ﬂ “ Trasferimenti ¢ p oqmﬂ:.nc:n.m_&_ :.sz.wa._ 1 passaggi ¢ $ anni (*)
da e per altra passaggi tras: Q.Emdr [} ﬂﬂwu-:_mm_c_..n
! sede ¢ per altra sede documenti in copia
L .
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— - J—

‘ _

<‘c.u- vﬁmsmmr V.03- Passaggi V.03 Passaggio - Stralcio del verbale Se i dati sono riportati in
imerni e interni ¢ L dell'organo collegiale inerente la carriera/curriculum, 5 Il Dipartimento o I'Ateneo deve
trasferimenti A . Trasferimenti ¢ p ; . . . , . ..
da e per altra trasferimenti da passaggi convalida degli esami di studente anni (*). Diversamente conservare il verbale originale,
sede e per altra sede passato da altro CDL illimitato
V.03- Passaggi V.03-P .
interni e - .H ssaggl V.03- Passaggio - Decreto di Doppio originale: nel Repertorio
trasferimenti :mﬂ_.m%:_.“:ﬂ da Trasferimenti ¢ P autorizzazione al passaggio ¢ di Ilimitato (*) dei decreti ¢ nel fascicolo dello
acperala | per aitra sede passaggi convalida esami studente
sede
. Trasferimento - Istanza di nulla
<.om .n_um.wmmmm_ V.03- Passaggi V.03 osta preventivo (in caso di Corso a )
:m_m%ﬂﬂa. ntemie | e > Numero chiuso) a S anni (4 REGOLAMENTO DIDATTICO
da e per altra trasferimenti da passagei studente/dottorando/specializzando DI ATENEO EMANATO CON
sede e per altra sede etc. che intende trasferirsi presso DR 840/2013
o B I'Atenco B o )
V.03- Passaggi .
interni e <,c_w .ﬂwﬂwmwmm_ V.03-
trasferimenti . . Trasferimenti e P Trasferimento - Foglio di congedo [Himitato
trasferimenti da .
da e per altra passaggi
e per altra sede
sede
V.03- Passaggi .
interni ¢ <,ow- vmm.wmmm_ V.03- Trasferimento - Comunicazioni con
. . interni e e . . _ . .
trasferimenti L . Irasferimenti e P Pinteressato circa il trasferimento e la 5 anni
da ¢ per altra trasferimenti da assaggi N lida deeli esami
.u ¢ per altra sede passagg| convalida degli esami
sede
V.03-P i B
- Passagel V.03- Passaggi
mnterni ¢ . . V.03- . :
. . interni e - . Trasferimento - Istanza di . N
trasferimenti . . Trasterimenti e P i [llimitato (*)
trasferimenti da : trasferimento da/ad altro Ateneo
da e per altra passaggi
¢ per altra sede
sede
V.03- Passagpi .
o.u TP...SMW_ V.03- Passagpgi
interni e : . V.03- .
. . interni e - . Trasferimento - Nulla osta o
trasferimenti . , Trasterimenti e P . ) 5 anni (*)
trasferimenti da o preventive di aitro Ateneo
da ¢ per altra passaggi
sede ¢ per altra sede
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V.03- Passaggi

V.03- Passapgi

7,-...3?155:3 - Rilascio di nulla
osta preventivo (in caso di Corso a

interni e ; . V.03- .
e . intetni e L . Numero chiuso) a .
trasferimenti | . Trasferimenti ¢ . 5 anni (*)
da ¢ per altra trasferimenti da passaggi studente/dottorando/specializzando
sede ¢ per altra sede etc. che intende trasferirsi presso
I'Atenco
V.03- Passaggi .
. . V.03- . L
intemi e o.w Em.mmmm_ V.03- Trasferimento - Trasmissione
L . interni e L ) . . _
trasferimenti L. Trasferimenti e documentazione ¢ carriera da o ad Hlimitato (*)
da e per altra trasferimenti da passagg liro Aten
e per altra sede alire o
sede
V.03- Passaggi .
. . V.03- . .
interni ¢ cM:“MWMmm_ V.03- Trasferimento -Decreto di
trasferimenti ; . Trasferimenti ¢ autorizzazione al trasferimento e di [Himitato (*)
da e per altra trasferimenti da assagei i i
p ¢ per aitra sede passagg convalida esami
sede
V.03- Passaggi . . N
; . V (3- Pass Trasferimento - Foglio di congedo
tiern & cm:%..ﬂw_.uw * V.03- trasmesso per ® ’
trasferimenti . | Trasferimenti e pe - [limitaio (*)
da e per altra trasferimenti da passaggi studente/dottorando/specializzando
sede € per altra sede etc. proveniente da altro Ateneo
<,omﬂ._ ,m_.w_.m.wmmm_ V.03- Passaggi V.03 Trasferimento -Stralcio del verbale | Se i dati sono riportati in
tras “.crq 5“:: interni e Trasfe q.mBm:: c dell'organc collegiale inerente la carriera/curriculum, 5 Il Dipartimento o I'Atenco deve
da ¢ per altra trasferimenti da passaggi convalida degli esami di studente anni (*). Diversamente conservare il verbale originale.
sede ¢ per altra sede trasferito da altro Atenco illimitato
V.04-Cursus | V.04~ Cursus | V.04 -Cursus o o b ‘ T
studiorum ¢ | studiorum e studiorum e Rinnovo iscrizione - Iscrizione a . " ,
. . . . . . ... limitato (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti corsi estivi
| _disciplinari disciplinari disciplinari .
V.04-Cursus | V.04 - Cursus | V.04 - Cursus Piane di studio - Delibere o Se i dati sono riportati in
studiorum ¢ | studiorum e studiorum e decisioni in merito all'approvazione carriera/curriculum, 5 II Dipartimento o I'Atenco deve
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti dei piani di studio oppure alla scelta | anni (*). Diversamente conservare il verbale originale.
disciplinari disciplinari disciplinari dell'indirizzo illimitato

(*) Termini gia approvati dalla Soprintendenza can prot.
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Provvedimento disciplinare -

. 1

V.04- Cursus | V.04 - Cursws | V.04 - Cursus Comunicazioni ad/da altri
studiorum ¢ studiorum e studiorum ¢ P Utfici/Strutture dell'Ateneo inerenti i 5 anni, possibili dati
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti cursus studiorum e provvedimenti sensibili
disciplinari disciplinari disciplinari rdisciplinari o trasmissione documenti
in copia
V04O Vod.C Vod-C Provvedimento disciplinare -
oY AREusUS v U8 - Lursus 04 - Cursus Comunicazioni con utenza esterna . T
studiorum ¢ | studiorum e studiorum e . .. . 5 anni, possibili dati
. . . . . . p mnerenti i cursus studiorum ¢ s
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti di ¢ discilinari sensibili
disciplinari |  disciplinari disciplinari provvedimenti diseiplinari o
trasmissione documenti in copia B ) ]
V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04 - Cursus Esami di profitto - Comunicazione
studiorum ¢ | studiorum ¢ studiorum e P avvio procedimento di annullamento 5 anni
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti di esame ¢ acquisisizione di memorie
disciplinari disciplinari disciplinari 0 osservazioni
| V.04- Cursus | V.04~ Cursus | V.04- Carsus ‘
studiorum ¢+ studiorum e studiorum ¢ _— . . . .
- . . . . . Att Attestazioni delle frequenze ai corsi 5 anni (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti
disciplinari disciplinari disciplinari = |
V.04- Cursus | V.04-Cursus | V.04- Cursus
studiorum e | studiorvm ¢ | studiorum ¢ Att Comunicazioni con l'interessato 5 anni (*)
provvedimenti ' provvedimenti | provvedimenti inerenti il cursus studiorum
disciplinari disciplinari disciplinari i —
V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04- Cursus
; studiorum e | studiorum ¢ | studiorum e Atl Copia di Certificato o certificati 5 anni (%)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti richiesti ma non ritirati
disciplinari _disciplinari disciplinari | B L . | . e |
V.04- Cursus | V.04- Cursus V.04- Cursus
studiorum studiorum e tudiorum P . . .
ut € :a_cz.u © | Studiomm € Att Delega per il ritiro di certificato 5 anni (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti
| disciplinari disciplinari disciplinari
V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04 - Cursus Esami di profitto - Comunicazione
studiorum ¢ | studiorum e studiorum e P avvio procedimento di annullamento 5 anni
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti di csame e acquisisizione di memeorie
disciplinari disciplinari disciplinari 0 osservazioni
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[lItimitato nella raccolta

cronologica di
V.04- Cursus | V.04-Cursus | V.04- Cursus Repertorio: IHimitato nel fascicolo sc
studiorum e studiorum e studiorum e p Esame di profitto - Decreto di 5 anni per queilo del Tinformazione NON & contenuta
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti Annullamento esami fascicolo se le ) .
disciplinari | disciplinari | disciplinari informazioni sono nella camiera/curriculum
contenute nella
carriera/curriculum (*)
<‘ca.. Cursus <.0A‘. Cursus <.oa.. Cursus Esame di profitto - Istanza di
studiorum e studiorum ¢ studiorum e . R e ..
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti riconoscimento mana_: nowam:.f\ ! .
disciplinari | disciplinari | disciplinari (CFU} per cvorsi extrauniversitari

| V.04- Cursus

V.04- Cursus

" V.04- Cursus

studiorum ¢ | studiorum e studiorum e Esame di profitto - Istanza di
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti sostenimento di esame
disciplinari disciplinari | disciplinari :
V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04- Cursus
studiorum & | studiorum e studiorum ¢ Esame di profitto - Trasmissione di
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti decreto di annullamento esame
_ disciplinari | _ disciplinari disciplinari e o
V.04-Cursus | V.04- Cursus | V.04- Cursus Esami di profitto - Verbali o
studiorum e | studiorum e studiorum e certiicazioni di esami Erasmus -
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti Socrates a studenti stranieri
disciplinari disciplinari discipiinari provenineti da altri Atenei
V.04- Cursus V.04- Cursus | V.04- Cursus Verbali, conferme, delibere, certificati
studiorum e studiorum ¢ studicrum ¢ . . .
. . R . . . di esami Erasmus - Socrates sostenuti
provvedimenti | provvedimenti provvedimenti ] . .
disciplinari disciplinari disciplinari presso altri Atenei
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I

5 anni, dopo la rilegatura|

delle camicie dei verbali
di esami e di faurea
(ovvero dopo aver

[l

<.oh.. Cursus <.ca‘. Cursus <.o+. Cursus . ) verificato lacompletezza
stediorum e | studiorum e | studiorum e Esami di profitto - Statino «
. . . . . . P delia raccolia) (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti dell'esame ..
disciplinari | disciplinari | disciplinari Illimitato se non sono a
disposizione
dell’Archivio i verbali e
le camicie di esame
corrispondenti
V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04- Cursus Estratti di delibere di organi collegiali | Se i dati sono riportati in
studiorum ¢ | studiorum e | studiorum e P che riguardanc il singolo carriera/curriculum, 5 Il Dipartimento o I'Atenco deve
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti studente/dottorando/specializzando anni (*). Diversamente conservare il verbale originale,
disciplinari disciplinari disciptinari ete. illimitato
V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04- Cursus
studio tudio di i . . .
irim € | studiorum € | sw rorum € Att Istanza di rilascio certificato 5 anni (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti
Mdisciplinan | disciplinan | _disciplinari | e R RS U S e ;
<.oa.. Cursus <.o&.. Cursus <.oa.. Cursus ) . o ) ) Hlimitato. per l'ultimo
studiorum ¢ studiorum ¢ studiorum ¢ Piano di studi - Piano di studio . . .
. . . . ) . P g ) . documento, in ordine di
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti individuale e successive variazioni
AR T AR tempo, presentato (*)
disciplinari disciplinari disciplinari o
<.oh.. Cursus <.o&.. Cursus <.§.. Cursus . ] ) L Hlimitato, per I'ultimo
studiorum ¢ studiorum ¢ studiorum e Piano di studi - Scelta dell'indirizzo . . .
. . . . ) . P . L. documento, in ordine di
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti € successive variazioni tato (*
disciplinari disciplinari disciplinari ﬁ.mE_uo, ?.mww: ato (*) ) B
. ] . Hlimitato, ma scarto
<,ch_.. Cursus <.ch_.. Cursus <.caw Cursus Procedimento disciplinare - dopo 5 anni per i
studiorum ¢ studiorum e studiorum e R - . . . .
) , . . . . P Provvedimento finale di provvedimenti revocati o
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti . discioli lati. dati ibili
disciplinari disciplinari disciplinari Procedimento disciplinare annullati, dati sensibili
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V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04- Cursus Provvedimento disciplinare -
studiorum e | studiorum e studiorum e P Comunicazioni con ghi organi 5 anni (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti collegiali inerenti il cursus studiorum
disciplinari disciplinari disciplinari e provvedimenti disciplinari
limitato nella raccolta
. cronologica di repertorio;
<.oa.. Cursus <,ca.. Cursus <,ca.. Cursus Riattivazione carriera -Decreto di 5 anni per quello del
studiorum e studiorum ¢ studiorum e o . . . .
) . ) . . . p rialtivazione degli studi e pagamento fascicolo se le
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti fissa o ” ializzand informazioni
disciplinari disciplinari disciplinari parte fissa contratto specializzandi informazioni sono
contenute nella carriera
feurriculum (*)
V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04 Cursus
studiorum e | studiorum ¢ | studiorum e p Riattivazione carriera - Istanza di limitato (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti riattivazione della carriera
disciplinari disciplinari disciplinari | . . _ i -
y . v . i . Riattivazione carriera - Notifica di
04- Cursus | V.04- Cursus ) V.04- Cursus Decreto di riattivazione degli studi
studiorum ¢ studiorum ¢ studiorum ¢ v . .
. . . . . . P ail'interessato ¢ al direttore della 10 anni
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti la. allUfficio Ammini .
disciplinari | disciplinari | disciplinari scuola, €10 Amministrativo
Sicurezza, ali'Ufficio Ragioneria
V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04- Cursus Richieste dello
studtorum ¢ | studiorum e studiorum ¢ P studente/dottorando/specializzando S anni (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti ’ ete. agli organi collegiali di Ateneo e
disciplinari disciplinan disciplinari relative lettere di trasmissione
| V.04-Cursus | V.04-Cursus | V.04-Cursus || T o
studioum ¢ | studiorum ¢ | studiorum e Att Richieste di duplicati di documenti 5 anni (%)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti esistenti nel fascicolo
disciplinari disciplinari disciplinari )
V.04- Cursus | V.04-Cursus | V.04- Cursus
wEEoEE © mEa_oz.:s € mE&oz._B € At Richieste di frequenze at corsi liberi 5 anni (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti
disciplinari_ ' disciplinari _disciplinari | S I s S I,
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! ~ . o . y - - -
Sospensione ¢ ripresa frequenza ,

del dottorando - Acquisizione

documentazione relativa alla
V.04 - Cursus|V.04 - Cursus|V.04 - Cursus sospensione ¢ ripresa della frequenza
studiorum  glstudiorum  elsmdioum e al corso di dottorato (con le dovute " BANDO DI CONCORSO -
provvedimenti |provvedimenti | provvedimenti P certificazioni, mediche per lllimitato REGOLAMENTOQ DI ATENEQ
ldisciplinari disciplinari disciplinari gravidanza o per gravi malaitie e

Delibera del Collegio dei Docenti che

autorizza)

vom._.un:w-c.:m e 1@2..‘,‘».1 w..,nm:n:mm
del dottorando -Decreto Rettorale di

V.04 - Cursus|V.04 - Cursus|V.04 - Cursus

studiorum  ¢|studiorum ¢ studiorum ¢ P sospensione e ripresa della frequenza Mlimitat BANDO DI CONCORSO -
provvedimenti (provvedimenti  |provvedimenti al P did ﬁ” 9 fMutato REGOLAMENTO DI ATENEQ
disciplinari  |disciplinari disciplinari corso di dottorato
‘ ..ﬁom_uasmmo_.n - ?nn:m:mm‘ del ‘ o
dottorando - Nota Dirigenziale di!

] comunicazione sospensione e ripresa
V.04 - Cursus\ V.04 - Cursus V.04 - Cursus della frequenza del corso di dottorato, o
&:903.3 € mEa_oEd._ , nmEg_cEE .n P all’interessato, al Coordinatore del 5 anni BANDO DI CONCORSO -
provvedimenti provvedimenti  |provvedimenti : s e REGOLAMENTO DI ATENEO
RS T A corso di Dottorato di riferimento e
disciplinari discipiinari disciplinari

all’Ufticio Amm.vo per la Sicurezza

| V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04- Cursus |

studiorum ¢ | sludiorum e studiorum ¢ p Sospensione - Istanza di sospensione Hlimitato (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti del corso degli studi ale
| disciplinari disciplinari disciplinari )
Illimitato nella raccoita
V04 C Vod O cronologica di
U Lursus S LTSS <.oa.. Cursus Sospensione - Decreto di Repertorio; 5 anni per
studiorum e studicrum ¢ studiorum ¢ . . . .
) . - . . . P sospensione degli studi e pagamento | quello del fascicolo se le
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti - iali di i PO
disciplinari disciplinari disciplinart parie fissa contratto specializzandi informazioni sono
contenute neltla
carriera/curriculum, (*)
<.o.a.. Cursus <.oa.. Cursus <,E‘. Cursus Tirocinio - Decreto di autorizzazione Hlimitato anche Doppio originale: nel repertorio
studiorum ¢ studiorum e studiorum e | . L . , . . . .
) . - . . . P di frequenza degli specializzandi I'esemplare nel fasciolo dei Decreti e nel fascicolo dello
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti dell iali do (* d
disciplinari | disciplinari disciplinari presso strutture esterne elio specializzando (*) studente)
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_—<.cm - Diritto !

V.05 - Diritto

V.05 - Diritto

di studio

assistenza
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allo studio, allo studio allo studio, i
tasse ¢ {benefici assicurazioni, CUS - Iscrizioni attivitd gratuitc o in
contributi (con | economici, tasse benefici p ‘canvenzione (no pay) al CUS (Centro 5 anni (*)
i relativi ¢ contributi} economigi, Universitario Sportive)
esoneri), borse | assicurazione ed tasse e
di1 studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritte | V.03 - Diritto
allo studio, allo studio allo studio.
tasse ¢ (benefic assicurazioni, . . , e
P . . Infortuni e assicurazione - Gestione .
contributi (con { economici, tasse benefici P , L 10 anni
! relativi ¢ contributi) €conomici, delle assicurazioni e INAIL
esoneri), borse | assicurazione ed tasse ¢
di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
allo studio, allo studio alfo studio,
tasse e {benefici assicurazioni, Infortuni e assicurazione -
contribuli (con | economici, tasse benefici P Adempimneti per la sicurezza degli 10 anni (*)
relativi ¢ contributi) eConomici, studenti
esoneri). borse | assicurazione ed tasse €
di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto ; V.05 - Diritte | V.05 - Diritto
alto studio, alto studio allo studio,
:._mmn.n Ea:.ﬁ._n_ mmw_ncnﬁ_@r Infortuni e assicurazione - .
contributi (con | gconomici, tasse benefici P A . . 10 anni (*)
. o o Asstcurazione per studenti
relativi ¢ contributi) economici,
esoneri), borse . assicurazione ed tasse ¢
di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
allo studio, allo studio allo studio,
Hmmwm M ?n:ﬁ,_c_ assicurazion, Infortuni e assicurazione - .
contributi (con : economici, tasse benefici P . , . . 10 anni (*)
.. - ) Assicurazione per tirocinanti
relativi ¢ contributi) economici,
i esoneri). borse | assicurazione ed tasse ¢
contributi




;\|.. ‘f. -. —
— V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
atlo studio, allo studio allo studio,
tass nefici ic ioni . . . .. .
asse e (he elicl assicuraziont, Infortuni ¢ assicurazione - Mlimitato. dati sensibili
contributi (con | economici, tasse benefici Infortuni *)
relativi ¢ contributi) economici, ntortunio
esoneri). borse | assicurazione ed tasse ¢
v di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
allo studio, allo studio allo studio.
tasse e {benefici assicurazioni, Tasse universitarie - Attestazione, |
contributi (con . ¢conomict, tasse|  benefici ‘ricevute, bollettini di pagamento delle 10 anni (*) _
relativi € contributi) economici, tasse
esonert), borse | assicurazione ed tasse e
di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
allo studio. m__”o mﬁw_.n_.o allo studio. Tasse universitarie - 10 anni, possibili dati
tasse ¢ cneti curazion. ! g . - oy myr -
ASSE © ¢ etict asst 1ons. Autocertificazione della condizione sensibili (se presenti
contributi (con | ¢conomici, Lasse benefici . . T -
) o o economica - Istanza di esonero tasse. | familiari con handicap)
relativi e contributi) €conomici, i "
esoneri), borse | assicurazione ed tasse e Modello ISEEU ()
di studio assistenza contributi :
V.05 -Biritto | V.05 - Dinitto V.05 - Diritto
allo studio, alio mE.aG m:o mE&P. Tasse Universitarie - Certificati di
tasse ¢ {benefici assicurazioni, , . N
L . . condizione economica rilasciati e
contributi (con | economici, tasse benefic) I , . 10 anni (*}
. o . dall'Ufticio detle imposte/Agenzia
relativi ¢ contributi) ECOnomici,
esoneri). borse | assicurazione ed tassc ¢ delle entrate/ete.
di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
allo studio, allo studio allo studio, :
lass benefici icurazioni . I A e :
. vn.n ( ehet assic i_:, Tasse Universitarie - Certificato di . . .
contributi (con | economici, tasse benefici . s 10 anni, dati sensibili
. T invalidita per esonero tasse
relativi ¢ contributi) eConomici,
esoneri), horse | assicurazione ed tasse e
di studio assistenza contributi ;,
[ - - - .- - ——

(*) Termini gia approvat dalla Soprintendenza can prot. 1573 def 4 agosto 2010 con le Linee Guida per il riordine dei fascicoli degli studenti di ogni ordine e grado
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V.05 - Dirttto

V.05 - Diritto

V.05 - Diritto

assistenza

ializzando etc. (*}

m=ﬁ: studio, mhh“. m:ma_.o allo studio, Tasse Universitarie - Certiticato di
ass¢ ¢ ENETIC assicurazion| .
. . o reddito detl consolato detlo .
contributi {con | economici, tasse benefici . 10 anni (*)
relativi ¢ contributi) cconomici studente/dottorando/specializzando
esoneri), borse | assicurazione ed tasse e ete. straniero
d1 studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritte | V.05 - Diritto
allo studio, allo studio allo studio,
fasse ¢ {benefici assicurazioni, Tasse universitarie - Certificazione !
contributi (con | economici. tasse benefici della condizione di studente- Ilimitato (*}
, relativi ¢ contributi) economici, lavoratore
| esonen), borse | assicurazione ed tasse ¢
di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Dirttto | V.05 - Diritto ;
m:% studio, mn“uo m_—”,n:,o m:o m:a,_o,. Tasse Universitarie - Istanza di 10 anni, possibili dati
¢ encie 1 Lo s i1 qr .
ncnz.wwwnnﬁcoz nnoqﬁ_cam_, oﬁ-mmwn mmm__uM”qomM%: ' accertamento per la veridicita della sensibili {se¢ presenti
relativi € contributi} economici, g_n_.:m_,m..m_c:m della .n%:a_ﬁo:m
esoneri), borse | assicurazione ed tasse e economica autocertiticala
di studio assistenza contributi
V.05 - _u._”m:o V.05 - U:.Ec V.05 - Ui:o Tasse Universitarie - [stanza di
m__po studio, m_“_c m:M.E.o m:o wEEo,. €s0nero tasse per
assi > . g
ISSE ¢ . ( enclict Bw,c:qmm_¢=_, studente/dottorando/specializzando e
contributi (con | economici, tagse benefici el ‘ i rificato di 10 anni {*)
relativi ¢ contributi) economici, cte. .m.<oB oR.co: certilicato ti ,
esoneri}, borse | assicurazione ed tasse € Servizio o certificato delia camera di
di studio assistenza contributi COMMErcio
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto Nlimitato nella raccolta
allo studio, allo studio allo studio, | cronologica di
tasse e (benefici assicurazioni, | Tasse Universitarie - Provvedimento Repertorio, 10 anni per
contributi (con’ economici, tasse benefici di es , dal 10 delle 1 I'esempiare nel fascicolo
relativi e contributi) economict, 1esonero dal pagamento aclic 1asse dello
esoneri), borse | assicurazione ed tasse € studente/dottorando/spec
di studic contributi
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V.05 - Diritto

V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
alio studio, allo ﬁ:&o allo studio, Tasse Universitarie - Risposta all'
Lasse ¢ (benefici assicurazioni, s e
o . . accertamento per la veridicita defla -
contributi (con | economici, tasse benefici . . . 10 anni (*)
.. L . dichiarazione della eondizione
relativi € contributi) _€conomici, . )
esoneri), borse | assicurazione ed tasse e economica autocertificata
di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritte | V.05 - Diritto
allo studio, allo studio allo studio, Tasse universitarie- Richiesta di 10 anni. possibili dati
tasse ¢ {benefici assicurazioni, accertamento della veridicita della ry ig .
. . ) .. ) . sensibili {se presenti
contributi (con | cconomici, tasse benefici condizione economica - Istanza di
relativi € contributi) €Conomici, esonero tassc, Modello [SEEU ¢
nmcz.n_,:, wc_.mn assicurazione ed tasse ¢ relativa risposta
> di studio assistenza contributi

V.05 - Diritto
allo studio,

V.05 - Diritto
allo studio

¥Y.05 - Diritto
allo studio,

LA COMUNICAZIONE DI
"RIMBORSO TASSE" VIENE
EFFETTUATA MEDIANTE

tasse ¢ {benefici assicurazioni, ‘Rimborso Tasse - Comunicazione i
"contributi (con | economici, tasse benefici . : 10 anni PUBBLICAZIONE ON LINE
relativi e contributi) | economici, del rimborso all'interessato SUL SITO DELL'ATENEO,
esoneri}, borse | assicurazione ed tasse ¢ SENZA NOTIFICA
di studio assistenza contributi PERSONALE ALLO
— STUDENTE
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto Lllimitato nella raccolta
+ allo studio, allo studio allo studio, cronologica di
:._wmn.n Gn:.ﬁ._n_ Emun__ﬂmw:.- . Rimborso Tasse - Decreto Rettorale .?wnm:o_._cu 10 m::_ per
contributi {con | economici, tasse benetici o I'esemplare nel fascicolo
relativi e contributi} ceonomie, :di rimborso del pagamento delle tasse dello
esoneri), borse | assicurazione ed tasse e studente/dottorando/spec
di studio assistenza contributi alizzando etc. (*) j
V.05 - Diritto | V.05 - Diritte | V.03 - Diritto
allo studio, allo studio allo studio,
_N.,mmn,n Gnsw ﬁ..a_ mwwmo:_.ﬁ:.ua, Rimborso Tasse - Istanza di .
contributi (¢on | economici, tasse benefici ) 10 anni (*}
o D ) s rimborso del pagamento delle tasse
relativi ¢ contributi) economici,
esoneii), borse | assicurazione ed tasse e
di studio comtributi

assistenza
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allo studio,

V.05 - Dirifto
alle studio

V.05 - Diritto
allo studio,

di studio

assistenza

tasse ¢ {benefici assicurazioni, Rimborsoe Tasse - Trasmissione del
contrtbuti (con | economici, tasse benefici Decreto Rettorale all'Ufficio 10 anni
relativi ¢ contributi) economici, Ragioneria
esoneri), borse | assicurazione ed tasse e
di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diitto Nlimitato nella raccolta
allo studio, allo studio allo studio, cronologica di
tasse ¢ (benefici assicurazioni, Borsa di Studio - Decreto di Repertorio, 10 anni per
contributi (con | cconomici, tasse benefici Autorizzazione a pagamento parziale | 'esemplare nel fascicolo |
relativi € contributi) economici, borsa di studio deflo
GmGSG—.:u borse | assicurazione ed iasse e maﬁ—ﬂﬂﬁﬁﬁxanuﬂmc—.mbao\_mﬁ@n
di studio assistenza contributi jalizzando etc. (%)
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto V.05 - Diritto
allo studio, allo studio allo studio,
lasse e benetici ssicurazioni, . . . . Doppio originale: nel Repertorio
. ( o:.&._r_ a lom Borsa di studio - Provvedimento di . . .Eu m. . Un .
contributi (con j economici, tasse benefici ] di studi Hlimitato (*) dei provvedimenti e nel fascicolo
relativi ¢ contributi) econemic, ass5egno ¢l studio dello studente
esoneri), borse | assicurazione ed tasse ¢
di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
allo studio, : atlo mE.ﬁ__.o m:.o mEﬁ_,_o» Borsa di Studio - Comunicazioni
tasse ¢ ! {benefici assicurazioni, ", . . o
v . - con l'interessato inerenti borse di -
contributi {con | economici, tasse benefici udi he all'est (rasmissione 10 anni (*)
relativi e contributi) economici, studio m:c. .o a rw €T0 0 trasmission
esoneri), borse | assicurazione ed tasse ¢ documenti in copia
di studio assistenza contributi
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
allo studio, | « allo m:.._E.o m:o mEa.E» Borsa di Studio - Comunicazioni
tasse € (benefici assicurazioni, ., . cy g
, R . .. : con l'interessato inerenti il diritto allo .
contributi (con | economici, tasse benefici . ) L 10 anni (*)
. " - studio, tasse o trasmissione
relativi ¢ contribute) £Conomici, o )
esoneri), borse | assicurazione ed tasse ¢ documenti in copia
contributi
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V.05 - Diritto

V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
m:~c studio. E“c m:M..:.c allo studio. Borsa di studio - Comunicazioni con
T A - N - .
asse & (be chiel assicurazion, Liffici/strutture di Ateneo inerenti il .
contributi (con | economici, tasse benefici P diri I di bors 10 anni (*) ;
relativi e contributi) €Conomici, :._:ﬁw m. o studio, Emmo... rse .Qe. ot
esoneri), borse | assicurazione ed tasse ¢ trasmissione documenti in copia
di studio assistenza contributi
V.08 - T
Programmui di V.06 -
tformazione, |V.06 - Tirocinio,| Tirocinio, Borsa di studio specializzandi - .. N Doppio originale: nel Repertorio
, e ) ] . . . [llimitato nel fasc.dello . . .
programmi di | formazione¢ | formazione e P Decreto rettorale di assegnazione spec D LGS 368/99 dei decreti ¢ nel fascicelo dello
ricerca ¢ attivita di ricerca|  attivita di borse di studio per specializzandi pec. ’ studente

progetti ricerca :

speciali .. -
I v.os-
w_.,om_.ﬁqa_ di o .<.o.o.. Borsa di studio specializzandi-
formazione, |V.06 - Tirocinio,| Tirocinio, - .. .
o . i . ['rasmissione Decreto rettorale di .
programmi di | formazionce | formazione e P sseenazione borse di studi 10 anni
ricercae  |attivita di ricerca,  attivita di mvunmz'ﬁ._o:n ) rse ._mE 10

progetti ricerca all'Ufticio Ragioneria
speciali _ _ -

V.08 -

Programmi di V.06 -
formazione., | V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio, Borsa di studio specializzandi - .. N Doppio originale: nel Repertorio
oL . ) ) . . Nlimitato, nel fasc. dello . . .
programmi di | formazionee | formazione ¢ p Contratto di borsa di studic alto peciali dei decreti e nel fascicolo dello
ricercae  |attivita di ricerca:  attivita di specializzando Specializz. studente
progetti ricerca
__speciali_ L I I e S I S
V.08 -
Programmi di o V.06 - Borsa di studio specializzandi - Y .
formazione, [V.06 - Tirocinio.| Tirocinio. . . Doppio originale: nel Repertorio
S , . Decreto collettivo o Provvedimento - . . .
programmi di | formazione ¢ | formazione e P .. Illimitato dei decreti ¢ nel fascicolo dello

; L A con eventuale Tabulato definitivo
ricerca e attivita di ricerca attivita di i ) studente
progetti ticerca delle borse di studio
speciali i L e _ ]

V.08 -

Programmi di V.06 - Borsa di studio specializzandi - Doppio originale a
formazione, |V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio. Decreto rettorale di autorizzazione \ \ pp .m A
L . . . R .. . 10 anni per I'esemplare conscrvazione illimitata: nel
pe p
programmi di | formazione ¢ | formazione e P alla corresponsione degli importi per . . . . . .

: NP o ; . in copia ¢ per stralcio Repertorio dei decreti € nel
ricerca e atuiveta di ricerca attivita di la formazione nelle scuole di fascicolo del procedimento
progetit ficerca specializzazione P
speciali
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V.06

mcmm‘n:‘—w_.mmﬂ_...u .wn._._.na.-.:n SUN -

V.08 B T et - . . .| Nllimitata per la domanda
Programmi di V.06 - Trrocinio, | Tirocinio, Domanda di partecipazione  alla del E:n:w:u $ anni per
gran |formazione  ¢|formazione e P stipula dei contratti 2 anmi pe Decisione n.1720/2006,
formaziong,.p| L — . le domande dei non
rogetti speciali attivita di ricerca|attivita di incitori o idonei
g p ricerca vincitori 0 idonet
V08 ) V.06 - Borsa Erasmus Studente SUN e
Programmi di V.06 - .,_,__.Qu:.:ou Tiracinio, Placement - Certificato arrivo ¢ )
R . formazione ¢|formazione ¢ p . 5 anni
formazione...p| . T L - partenza
. | attivita di ricercajattivita di
rogetti speciali .
AT R _|ncerca o e e e e e e i . - S N
V08 ) V.06 - Borsa Erasmus Studenti SUN e
Programmi di M.oo - .M irocinio, 4_39.:,_0. ] p Placement - Moduli per la partenza ¢ Illimitato, nel fascicolo
formazione...p, oo one € formazione e il rientro dei nostri studenti Erasmus dello studente
. . iattevitd di ricerca|attivita di
rogetti speciali .
ricerca
V.08 . . V.06 - Borsa Erasmus Studenti SUN -
Programmi  di V.06 - Tirocinio, | Tirocinio, certificati e attestati dei nostri studenti| Jlimitato, nel fascicolo
. . formazione e|formazione e P 1 rie |
formazione...p| .. o ) al rientro dello studente i
. L |attivita di ricerca |attivita di |
rogetti speciah . i
- _|[rIcerca o e . e
V08 N V.06 - Borsa Erasmus Studente SUN - Deve essere irasmesso dai
Programmi i _/....oo - .,_,:cn_:_o. M.Bo.:.,a_ P Learning agreement (programma di| [llimitato, nel fascicolo Dipartimenti all'l/fficto
formazione.. p| Coadone - ¢formazione ¢ studio da svolgere all'estero) dello studente competente.
. . |attivita di ricerca |attivita ;
rogetti speciali .
ricerca . ]
V08 . V.06 - Borsa Erasmus Studente SUN ¢ o )
Programmi  di V.06 - Tirocinio. | Tirocinio, Placement - cantratti Borse Erasmus o Unnv.o o:m._:m_o. nel chnmao:o
. formazione ¢|formazione ¢ P limitato dei Contratti ¢ Convenzioni ¢ nel
formazione..p| T . . ..
. % lattivita di ricerca |attivita di fascicolo dello studente
rogetti speciali .
e o I S reerea | I U . 4. . B ——— erne =
V.08 - V.06 N Borsa Erasmus Placement
Programmi di| v 00 - Tirecinio, Tirocinio, (tirocinio}- Relazioni finali studenti | Tlimitato, nel fascicolo
. formazione e|formazione e P
formazione...p| . .. L . studente
, . |attivita di ricerca |attivita di
rogetti speciali .
A ricerca |
V08 . V.06 - Borsa Erasmus Studente SUN -
Programmi  di V.06 - Tirocinio,| Tirocinio, Richiesta di prolungamento borsa
[ PIe ¥ M o 0 > - . .. . « i
formazione. . p forniazione ¢ formazione ¢ I ‘Erasmus o di posticipo di data di 10 anni
rogetti speciali attivita di ricerca m.z:im di | partenza o di cambio di sede
- ricerca, S EE—
V.08 N V.06 - Borsa Erasmus Studente SUN -
Programmi di V.06 - .A_En_EP H:oo_:..o" Transcript of records (certificato Mlimitato, nel fascicolo
formazione....p formazione e woqdﬁ_osm ¢ P attestante gli esami sostenuti, i voti, i delo studenta
. . |attivita di ricerca|attivita di s :
rogetti speciali ) crediti, ¢tc.) i
. ricerca L . _ o ]
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Borsa Erasmus Studente SUN -

V.08 - o .e.\.‘:@. ] ) Nota di trasmissione del transcript of !
Programmi  di V.06 - .f-cc_z_c., _:cn_s._c, records (certificato  attestante  ghi . !
B formazione  ¢|formazione e P - . 5 anni
formazione..p| . - . esami sostenuti, 1 voti, i crediti, etc.)
. LU fattivitd di neerca | attivita di R .
rogetti speciali . per studenti Erasmus (in entrata}
ricerca
V.06 - Borsa Erasmus Studente SUN -
V.08 |y 06 - Tirocinio. Tiroviai ors: ! )
Programmi dil V- 6 - Tirocinio, ;.:32:._0, Richiesta ¢ rilascio certificati studenti .
formazione...p —oq.E..E,_ tone ¢ Ea._ﬂ.mw_o:o M Al Erasmus (in entrata) 3 anni
) O |attivita di ricerca |attivita di
rogetti speciali .
N IS _|rcerca _. e e . - A — [
V.08 -
_umcmqma.a_ di V.06 - Tirocii ,_..<.o.m ) Collaborazioni part-time - DPCM 9/4/2001 E
awzﬂw_u.:_“wnmm ._.o:_me___Mha_:mP fo LMMM””M e p Assegnazione di sede per lo 5 anni (%) SUCCESSIVA INTEGRAZIONE
prog OrMAzIor ozIone studente/dottorando/specializzando AVVENUTA CON DLGS N. 68
ricercae  |attivita di ricerca|  attivita di . DEL 29/3/2012
progetti ricerca etc. part-time
|__ speciali - I } I -
V.08 -
icmn::.s_ di o ...<.o.a.. Collaberazioni part-time - _
formazione, | V.06 - Tirocinio, Tirocinio, Contratto con :
programimi di | formazione ¢ | formazione e P +udente/dottorando/speciali d Hlimitato (*)
ricercac  |attivitd di ricerca|  attivita di studente .o orando/specializzanda
progetti ricerca ctc. part-time
speciali o ] i .
V.08 - :
vwcwqmia_ di ” . ...<.omq Collaborazioni part-time -
formaziong, V.06 - Tirocinio, [irocinio, Rendiconto are per hasamento allo
! programmi di | formazione ¢ | formazione e P (udente/do va w. & salizzand 10 anni {*)
ricercac  |attivita di ricerca|  attivita di studente. .o torando/specializzando
progetti ricerca cic. part-time
spectali U
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_|!‘\
| Se wvenivano presentati alla
Facoltd 0 vengono presentati al
Dipartimento, una volta
p V.08 - i V.06 approvati dall'organo consiliare
rogrammi di L R Stage formativo - Stage o Progetti devono essere trasmessi alla
formazione, V.06 - Tirocinio, Tirocinio 8 &
R , ’ L formativi dello . * Segreteria Studenti compentente
programmi di | formazione ¢ formazione ¢ . [ilimitato {*) .
ricercae  |attivita di ricercal  attivita di studente/dottorando/specializzando per la conservazione nel
progetti ricerca etc. fascicolo dello studente,
speciali Possono essere scartati i progetti
degli studemii non approvati,
dopo 5 anni dalla chiusura del
procedimento
V.08 - -
Programmi di V.06 -
formazione, | V.06 - Tirocinio,| Tirocinio, s s , .
. mm. ﬁ.n - trecimo Tirocinio formativo - Attestato di .
programmi di | formazione e formazione e irocinio (svol 50 altri A . [llimitato (*)
ricercae  |attivita di ricerca|  attivitd di tirocinio (svolto presso altri Atenei)
progetti ricerca
speciali R _ " B ]
P V.08 T i Tirocinio formativo -
rosramm . < .cw... Comunicazioni ad/da altri
formazione, |V.06 - Tirocinio, Tirocinio, . . o .
. . . Enti/Industrie/privati interlocutorie .
programmi di | formazionee | formazione e | tirocini L di 5 anni
ricercae  |altivita di ricerca!  attivita di su Eo..us_o, proge ME.E_._ ._
progetti , ricerca formazione ¢ progetti di ricerca o
speciali trasmissione documenti in copia
. V.08 , Tirocinio formativo -
Mom&:._,a_ di V.06 - Tirocin; H.<.o,ou Comunicazioni ad/da altri
Ormazioneg, . = 1rocinio, 1rocinio, e )
L . . Utfici/Strutture/Strutture dell' Atenco .
programmi di | formazione € formazione e | tirocini i di 5 anni
ricercac  |attivita di ricerca|  attivita di su :nomE:ou programmt ¢t
progetti ricerea formazione e progetti di ricerca o
speciali irasmissione documenti in copia
R el | — . 4 . —— e ; -
Programmi di V.06 - Tirocinio formative -
formazione, V.06 - Tirocinio,| Tirocinio, Comunicazioni con l'interessato sul
programmi di | formazionee | formazione e tirocinio, programmi di formazione e § anni (*)
ricerca ¢ attivita di ricerca attivita di progetti di ricerca o trasmissione !
progetil ricerca documenti in copia
speciali = . L
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Iltimitato per la
V.08 - o documentazione
?omhmi_s_ di o .<.c,m R Tirocinio formativo - Documenti originale. 5 anni per le
formazione, |V.06 - Tirocinio,| Tirocinio, \ Ce .
e ) . sulla formazione dello copie i cui contenuti
programmi di | formazionee | formazione e P tudente/dott do/ iali d he rivortati nell
ricercae  [attivita di ricerca|  attivita di studente/dotiorando/specializzando mosm anche J_uo 1 netla
progetti ticerca ete. extra Atenco carriera/curriculum dello
speciali studente/dottorando/spec
: ializzande etc. (%)
b— e R R _ JE PR B I S e ——— _
V.08 -
Programmi di V.06 - Tirecinio formativo - Formazione
formazione, |V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio, deflo
programmi di | formazione e | formazione e P studente/dottorando/specializzando [llimitato {*)
ricercae  attivita diricercaj  attivita di etc. nell'ambito di accordi bilaterali
progetn ricerca ! interuniversitari
speciali | o] e L I _ ]
V.08 -
Programmi di V.06 -
fi ione, | V.06 - Tirocitio, irocinio, - - . .
ormazione. ) b :.So_s_o ._._En. 10 Tirocinio formativo - Istanza di .
programmi di : formazione ¢ formazione e P L. | tirocini ‘'l Illimitato (*)
ricercae | attivitd di ricerca|  attivita di AmMmIssione al trocinia post faurca
progetti ricerca
speciali ) _ ) N ]
V.08 -
Programmi di V.06 -
formazione, V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio, Tirocinio formativo - [stanza e
programmi di © formazione ¢ | formazione e At ritascio di certificato di tirocinio, § anni (*) :
ricercae  |attivita di ricerca|  adtivita di copie di certificati di tirocinio !
progetti ricerca
speciali ) ) - R
V.08 -
Programmi di V.06 -
ormézione, v6-1 frocinie, ﬂ:cj:_o, Tirocinio formativo - Libretto di .. .
programmi di | formazionee | formazione e P . . - Hlimitato (*)
; Do P tormazicne dello specializzando
TICETCA € attivita di ricerca attivita di
progetii ricerca
Lo_ospeciali | S E - ; N

24
(*) Termini gia approvati dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linee Guida per if riordino dei fascicoli degli studenti di ogni ordine e grado




VOg-T

di assistenza

sanitaria ¢ a
richiesta

SOCIo-sanitaria
e a richiesta

mediante ideazione, progettazione ¢
realizzazione di ausilii non presenti
sul mercato

Programmi di | V.06 -
mﬁzﬁ_cqn,. <.A,uo -1 HOCIRIO. . __qan_c, Tirecinio formativo - Libretto di ..
programmi di | formazione e formazione ¢ P L ) Ilimitato (*)
ricercae  |attivitd di ricerca|  aftivita di tirocinio post laurea ¢ refazione finale
progetti ricerca
__speciali _— . .
V.08 -
Programmi di V.06 - REGOLAMENTI DEI SINGOLI
formazione, | V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio. L, . . . CORSI DI LAUREA CHE
o . . i ) Tirocinio formativo - [.ibretto-diario . - PREVEDONO L. TIROCINIO
programmi di | formazione e formazione ¢ P di tirocini : [llimitato {*) FORMATIVO E DI
ricerca e attivita di riccrca attivita di tHPFOCINIG pre laurea . e , -
rogtti ricerca CONSEGUENZA ['UTILIZZO
m_u eciali DEL LIBRETTO-DIARIO DI
P o —_— TIROCINIO PRE LAUREA
V.08 -
Programmi di | V.06 -
formazione, |V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio, Tirocinio formativo - Tirocini per
programmi di | formazionee | formazione ¢ p laureati in psicologia vecchio [limitato (*}
ricerca ¢ attivita di ricerca attivita di ordinamento
. progetti ricerca
! speciali e . e o m . -
V.09 - Servizi <,o.\~- m@gm_.& M..S -.vpﬂeE Servizi a richiesta - Certificazione
. - ATV, - 7, . © e ge .
V7T SCIVIEL | assISienza saclo 1 assistenza P su Istanza a Studenti beneficiari di 5 anni (*) !
di assistenza sanitara ¢ a soci0-sanitana i studio di ;
richiesta € a richiesta borse di studio di 150 ore “
V.07 - Servizidi| V.07 - Servizi Servizi a richiesta - Comunicazioni
V.09 - Servizi | assistenza socio-|  di assistenza con l'interessato su servizi di .
N P S anni (%)
di assistenza sanitaria¢a | socio-sanitaria assistenza o trasmissione documenti
o m..m_._mnms e g richiesta in GCﬁmm L
V.07 - Servizi di| V.07 - Servizi Servizi . .
S . . . ervizi a richiesta - Istanza di
V.09 - Servizi | assistenza socio-| di assistenza . . . S e
di assistenza | sanitariaca | socio-sanitaria P accompagnamento presso le sedi 5 anni, dati sensibili
richiesta e a richiesta universitarie per gli Studenti disabili -
Servizi a richiesta - [stanza di ausilii
07 - Servizi di . informatici, tecnologici ¢
.09 - Servizi Vo g- Servizi di M,.i -.v_n:\n_m_ biblioteconomici per disabili motori,
. - SCIVIE ¥, - eI . . . . Y
FIVIZT | AsSIStenza Socio L assisten P non vedenti, non udenti, anche S anni, dati sensibili (*

("} Termini gia approvati dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linee Guida per il nording dei fascicoli degli studenti di ogni ordine e grado




V.09 - Servizi
di assistenza

assistenza socio-
sanilaria € a
richiesta

V.07 - Servizi di

V.07 - Servizi
di assistenza

s0cio-sanitaria
e arichiesta

Servizi a richiesta - Istanza di
intervento di tutorato specializzato |
per I'abbattimento delle "barriere
didattiche™”

5 anni, dati sensibili (*

V.09 - Servizi
di assistenza

V.09 - Servizi
di assistenza

V.07 - Servizi di
assistenza socio-
sanitaria ¢ a
richiesta
V.07 - Servizi di
assislenza socio-
sanitariae a

._Tichiesta

V.07 - Servizi
di assistenza

socio-sanitaria

¢ arichiesta

V.07 - Servizi
di assistenza
socip-sanitaria
e arichiesta

‘Servizi a richiesta - Istanza di servizi
a condizioni agevolate (asili nido e
scuole materne e centri estivi)

Servizi a richiesta - Istanza di tutela
della salute e sorveglianza sanitaria

V.07 - Servizi di

V.07 - Servizi

Servizi a richiesta - Interventi di

V.09 - Servizi | assistenza socio-| di assistenza tutorato specializzato per o
C o . o , . - [llimitato
di assistenza sanitariae a | socio-sanitaria I'abbattimento deile ""barricre
richiesta ¢ a richiesta didattiche""
V.07 - Servizi di| V.07 - Servizi AP . o
S . . o Servizi a richiesta - Interventi per la
V.09 - Servizi | assistenza socio-| di assisicnza tutela dell Iut I Iimitat
R o , - :lla salute e sorveglianza imitato
di assistenza sanitariaca | socio-sanitaria u n.m .r a &
- richiesta ¢ a richiesta saniaria o . i B
V.07 - Servizi di| V.07 - Servizi Servizi a richiesta - Offerta di
V.09 - Servizi | assistenza socio- | di assistenza servizi a condizioni agevolate (asili Hlkimitat
R o . . . I itato
di assistenza sanitariae a | socio-sanitaria nido ¢ scuole materne e centri estivi)
B nichiesta ¢ a richiesta per MHEQWSQ e laureati K
V.06 V.08 V.08 - Cessazione della carriera -
L Lo Conclusione ¢ Comunicazioni con l'interessato sulla
Cessazione o | Conclusione e azione della lusi ione dell 5 i (%)
R . Cessas <on 10N SC85a7 S e 3
conclusione | cessazione della carrieradi | m:u one e Q.wvm.m.m_o:r clia .. anni {
della carriera |carriera di studio . carriera o trasmissione documenti in
; studio copia
V.08 - ) I ]
V.06 - V.08 - .
. . . Conclusione ¢ . .
Cessazione 0 | Conclusione ¢ X Cessazione della carriera - Decreto . .
. . cessazione deila . Liimitato (*}
conclusione | cessazione della . . rettorale di decadenza
. . . . carriera di
della carriera |carriera di studio .
L e studio . - e .
V.08 -

V.06 -
Cessaziong o
conclusione
della carriera

V.08 -

1 Conclusione e
 cessazione della
carriera di studio

Conclusione ¢
cessazione della
carmiera di
studio

Cessazione della carriera - Istanza
di rinuncia agli studi

[Himitato (*)
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V.06 -
_ Cessazione o

V.08 -
Conclusione e

V.08 -
Conclusione e

Cessazione della carviera - Verifica

. . cessazione della P L . . . ) Nlimitato (*)
conclusione | cessazione della A di titelo di studio congiunto o doppio
. . . | carriera di
della carriera [carriera di studio .
L studio .
V.06 - vog- | V.08-
. . Conclusione ¢ L .
Cessazione o | Conclusione ¢ . Decadenza - Comunicazione di .
, - cessazione della P . . . 5 anni (*)
conclusione | cessazione della . . avvio del procedimento di decadenza
‘ . . ) carriera di
della carniera |carriera di studio .
: _loooswdie 4 L . . e R -
V.06 “lv 08 Jvos - iDecadenza del  dottorando-
COSMION O Conclusione ¢ Q__a.___;a,__m " N Acquisizione delibera del Collegiol . BANDO DI CONCORSO - r>__”5n . %M i .M._M |
conclusione cessazione anzmMMwwn_o:p na. dei Docenti di  decadenza  del imitalo, per Siralcio | oo ENTO DI ATENEO | F20C01a in egrale dei verbali de
N carriera di studio] o ! dottorando dal corso di dottorato Collegio dei docenti
di studio studio o N
V.06 v 0g V.08 . Decadenza del dottorando- Decreto
Cessazion : ) “IConclusion Rettorale di esclusione al corso di Doppio originale: nel Repertorio
M€ 0l Conclusione ¢~ clusione ¢ : \ ) ) » BANDO DI CONCORSO - | - (PPI0 OrgIna e: net Repe
conclusione , cessaziene della p dottorato in seguito a delibera di Illimitato e dei decreti e nel fascicolo del
. |cessazione della . . . . X Lo REGOLAMENTO DI ATENEQ
della  carriera| " .. |carriera di decadenza del Collegio dei Docenti | ! dottorando
) . carriera di studio ) |
di studio studio f J
V.06 - V.08 - V.08 - L i
. . . Conclusione ¢ . . Doppio originale: nel Repertorio
Cessazione o | Conclusione e . Decadenza - Provvedimento di . . . . . R
. . cessazione della P Ilimitaio (*) dei provvedimenti e nel fascicolo
conclusione | cessazione della carriera di Decadenza d
della carriera |carriera di studio . dello studente
N studio . .
V.08 - . .
V06 - V.08 - ’ Esame finale per il conseguimento
. . . . Conclusione ¢ . . . .
Cessazione o | Conclusione ¢ . del titolo - Istanza di ammissione .
. . cessazione della P i . - . INimitato (*)
conclusione | cessazione della carriera di all'esame di (laurea, specializzazione,
della carriera |carriera di studio . master. dottorato. ete.)
: studio . i
V.06 - V.08 - V.08 - . p Esame finale per il conseguimento [Uimitato (*} . Atto preparatorio ﬁnq‘_m seduta di
Cessazione o | Conclusione ¢ | Conclusione ¢ del titolo - Verifica di Carriera o _m> .,.,WMH.MMW Sﬂ_ Ca::_wmrw laurea. Dovrebbe contenere tutte
oo__o__._m_ﬂno cessazione nn__m cessazione A_w__m curriculum dello S cEﬂmz._,m le informazioni di carriera; gli
della carriera | carriera di studio nmm__”“mu& studente/dottorando/specializzando /DOTTORANDO/SPECIALLIZZAND | anni di iscrizione, i passaggi, i
e, O E' UN ATTO INTERNO NON|trasferimenti, le tasse, le
h PROTOCOLLATO  GENERATO|convalide di esami, i programmi
: AUTOMATICAMENTE DALLA [ .
formativi e all'estero, gl
PROCEDURA E TRASMESSO . m.:n: li . gt
AGLI ORGANI ACCADEMIcI|St28e, 1 tirocinil, gli esami con
COMPETENTI date e voto di laurea, il titolo

della tesi
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e

V.06 - VOR - _ ¢ <_cm Esame finale per il conseguimento Doppio originale: nel Repertorio
. . - . . ale: 2
Cessazione o | Conclusione e oncusione ¢ ) del titolo - Provvedimento di - x PP & . pe .
7 N . 1., [cessazione della ) ) . - . Illimitato (*) dei provvedimenti e nel fascicolo
| conclusione | cessazione del carriera di Riconoscimento del titolo accademico dello stud
% della carriera | carriera di studio . stranicro clio studente
e N studio . _ o _ | ]
_ V.08 - : :
V.06 - _ V.08 - Conclus Esame finale per il conseguimento Htimitato per almeno
Cessazione o | Conclusione e onmo.q“m“w__%“m_wm P del titolo - Certificato di supplemento Iultimo szm ficato
conclusione 7 cessazione della carricra di al diploma valido all'estero (Diploma richiesto (¥)
della carriera 'nm..:nzw di studio studio supplement)
V.06 - vos. | V.08 . . 5 anni (*), illimitato s
R ) . , Conclusione e Esame finale per il conseguimento o .
Cessazione o | Conclusione ¢ . . . non coincide con il
. - cessazione della P del titolo - Attestato alla memoria , .
conclusione | cessazione della I carriera di deeli studi iuti conferimento di laurea
deila carriera |carriera di mE&i studio cgll studi compiutt alla memoria
V.06 - V.08 - V.08 - . : _
Cessazione o | Conclusione ¢ Conclusione e Esame finale per il conseguimento
conclusione | cessazione della cessazione della P del titolo - Conferimento laurea alla Illimitato (*)
della carriera [carriera di studio] “oierd d memoria
e + __Studio __ , et G S R O
V.06 - V08§ - c <_om . Esame finale per il conseguimento illimitato. anche per Sul fascicolo fare riterimento
Cessazione o | Conclusione e nn%m“”_.”w“um”hm P del titolo Oom@aEa:S _Mﬁmm eventuali fotografic, alleventuale esistenza di
conclusione 7 cessazione della carricra di b o video e rassegna stampa fotografic dell'evento in altri
della carriera _,nm:_.n_.m di studio studio OROTLS Causac dell'evento tascicoli
B ! V.08 - . . | |
V.06 - V.08 - c _. i Esame finale per il conseguimento
Cessazionco | Conclusionge | ~0rc usione e del titolo - Conferma di . .
; . cessazione della P . . . Hlimitato (*)
conclusione | cessazione della carriera di conscguimento di titolo accademico
della carriera [carriera di studio studio presso altri Atenei
V.08 - o . .
V.06 - V.08 - Conclusi Esame finale per il conseguimento
Cessazione 0 | Conclusione e nnmw.“_“w_ﬁ”m_ﬂ P del titolo - Copia della denuncia di IHimitato (*)
conelusione | cessazione della carricra di smarrimento o turto de! dipioma
della carriera |carriera di studio studio originale di laurea
. R Ve o — — e o
V.06 - V.08 - Conclusione ¢ Esame finale per il conseguimento Equiparazione della laurca
Cessazione 0 | Conclusione ¢ oneusione ¢ 0 P 1. .m . L conseguita con il vecchio
. . cessazione della P del titolo - Istanza di Equiparazione llimitato . .
conclusione | cessazione della cartiera di dei titoli accademici ordinamento a quelle introdotte
i della carriera Tm:‘._nS di studio , <1 ttolt accademicl dalle recenti riforme
L . studio
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Covos-

V.08 -

V.08 - . . .
. . ) . lusi g Esame finale per il conseguimento .. . , . .
Cessazione o | Conclusione ¢ OonnAEE:n N . p <1 8 . Illimitato, in copiao | 1l Dipartimento o 'Atenco deve
. . cessazione della p del titolo - Delibera di Equiparazione . ” . o
conclusione | cessazione della carriera di dei titoli ac " stralcio : conservare il verbale originale.
della carriera |carricra di studio . el titolt accadernict
- studio N .
V.06 - V.08 - Vo8- . .
. . Conclusione e Esame finale per il conseguimento
Cessazione 0 | Conclusione & . . . . -
. . cessazione della P del titolo - Istanza di conferma di 5 anni (*)
conclusione | cessazione della cera di . g .
della carriera |carriera di studio| T eTe conseguimento di titolo accademico
studio
V.06 - V.08 - V.08 - . :
\ . - . Conclusione ¢ Esame finale per il conseguimento
Cessazione o | Conclusione e . . D . .. *
. cessazione della P del titolo - [stanza di Riconoscimento Ilimitato (*)
conciusione | cessazione della carriera di del titol . .
della carriera |carriera di studio; mq. ! cl titolo accademico straniero
studio o
Esame finale per il conseguimento
V.06 - V.08 - . <.cm. i del titolo - Modula con assegnazione
R . . . Conclusione ¢ , .
Cessazione o | Conclusione e . del Titolo della tesi (con firma I - «
- . cessazione della P i Ilimitato (*)
conclusione § cessazione della carriera di relatore, eveniuale correlatore); !
della carriera |carriera di studio . i i
e ler. studio ncnnEm_n._&nEﬂo.:m per i
i consultaziong tesi, etc,
I V.08 - i
c <<o.a ) mo.“._.cm. ) Conclusiene e Esame finale per il conseguimento
¢ssazione o usione e . . . -
. . cessazione della P del titolo - [stanza di proroga della Mimitato DM224/1999, DM 45/2013
conclusione | cessazione della . . .
i . . ) carriera di 1asi
della carriera |carriera di studie )
| studio N I S S o
V.06 - V.08 - V8- : . .
. . . . Conclusione ¢ Esame finale per il conseguimento
Cessazione 0 | Conclusione e N . . o -
. » cessazione della P del titolo - Accettazione/diniego suila Itlimitato
conclusione | cessazione della carricra di dell )
della carriera ‘carriera di studio °r proroga della tesi
: studio - .
Esame finale per il conseguimento |
V.08 - . g ; :
- - del titolo -Tesi di laurea/di ; . . .
o <.o.m. c <_.cm. Conclusione e dottorato/di specializzazione/di : Illimitato, con Verificare i file alla consegna ed
€554710N¢ O .onclusione e . 274 - . . - .
. . cessazione della p pe . salvataggio della banca DM224/1995, DM 45/2013  |inserire i file nelle procedure di
conclusione | cessazione della carriera di master, elc. (completa di eventuale dati conservazione illimitat
della carriera | carriera di studio studio abstract), in formato elettronico © Hhimitata

(DVD-CD)
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V.08 -

Esame finale per il conseguimento

06 - 08 - . . s s .
m_amMﬁmu:n o Oo__”.:mmc:n c Conclusione e del titolo -Tesi di laurea/di
: . cessazione delta dottorato/di specializzazione/di Illimitato (*) DM 224/1999, DM 45/2013
conclusione | cessazione delia iera di .
della carriera |carriera di studio nE.:ai ! masler, n:.y Amc_ﬂﬂ_mpm di eventuale
studio abstract), in formato cartaceo
V.06 . “lv o8 _|v.08 . - Esame finale per il conseguimento i
Cessazione 0| | cone e Conclusione ¢ del titolo di Dottore di Ricerca - L
noso__._w_osn. ' cessazione della nnmm.@.h_csn ﬁ_n__m Convenzione delle tesi in co-tutela [imitato
della carriera , . . _|carricra di
. . carriera di studio ,
di studio A studio ] : S R S | -
Esame finale per il conseguimento !
V.06 - V.08 - . . . s !
c . V.08 " Conelusi del sitolo di Dottore di Ricerca -
€s55az1one (8] . onclusione ¢ [ =
. Conclusione ¢ . Trasmissione tesi  su  supporto . . .
‘ . ] . . i ge .
oo:n_cm_osa. cessazione della| SESSAZIONe del a informatico alle Biblioteche 5 anni DM 224/1995, DM 45/2013 . Verificare i file alla consegna
della carriera . . . |carriera di . . .
di studio carriera di studio) . Nazionali di Roma e Firenze
V.06 - V.08 - Vo8- " . ,
. . . Conclusione e Esame finale per il conseguimento
Cessazione o | Conclusione ¢ . . A . L
; . cessazione della del titolo - Istanza per il rilascio della Hlimitato (*}
conclusione | cessazione della carriera di .
della carriera |carriera di studio y . pergamena di laurea
K studio — .
V.06 - V.08% - c <_om b Esame finale per il conseguimento
Cessazione 0 | Conclusione e pnclusiane e del titole - Ricevuta del contributo .
. - cessazione della o . 10 anni
conclusione | cessazione della carriera di per il rilascio del diploma o
| della carriera. |camiera di studie] - "oy g0 | pergamena S D S
V.08 -
Oan%Nurn e <_,om ) Conclusione e Esame finale per il conseguimento !
{ onciustone € . . . . . . :
cessazione della del titolo - Rilascio di conferma di 5 anni (*)

conclusione
della carriera

cessazione della
carriera di studio

carriera di
studio

conseguimento di titolo accademico

V.06 -
(Cessazione o
conelusione
della carricra

V.06 -

! Cessazione o
[ conclusione
della carriera

V.08 -
Conclusione ¢
cessazione della
carriera di studio

cessazione della

V.08 -
Conclusione e

carriera di
studio

‘Esame finale per il conseguimento
del titolo - Primo esemplare del
diploma originale di laurca

V.08 -
Conclusione e
cessazione della
carriera di studio

cessazione della

V.08 -
Conclusiong ¢

carriera di
studio

Esame finale per il conseguimento
del titolo - Secondo esemplare (o
minuta) del diploma originale di

Da consegnare
all'interessato (*)

[Himitato (*)
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||.
| V.08 -

V.08

- : . . Congclusione ¢ Esame finale per il conseguimento
Cessazione o | Conclusione ¢ . . . " .
. . cessazione della p del titolo -lnvito al ritiro della 5 anni {(*)
conclusione | cessazione della carricradi il
della cartiera |carriera di studio erad pergamena di laurea
L studio e e . ]
V 07 - Esami Esame di stato - Comunicazioni Ordinanza Ministeriale annuale
| distatge | Y09 -Esamidi|V.09 - Esami di ad/da altri UfTici/Strutture/Strutiure DM 99/1957, DM 3/12/85, DM |\co) pococr 1o dol nrocedimento
ordini stato e ordini | stato e ordini P dell'Ateneo sugli esami di stato e 5 anni n. 328 del 2001, DM 445 del di abilitazione p
professionali professionali protesstonali ordini professionali o trasmissione 19/10/2001, DM n. 654/1996
documenti in copia
V.07-E i .. 1 Esame di Stato - Comunicazioni con - - I
07 - Esami | 49 . Esami di |V.09 - Esami di p C e .
di stato ¢ I, - l'interessato sugli esami di stato e . i Nel fascicolo del procedimento
- stato ¢ ordini | stato e ordini P .. . . . 5 anni (*) D 4eren
ordini L . . ordini professionali o trasmissione .di abilitazione
. . professionali professionali ; L. . i
professionali m documenti in copia |
V.07 - Esami . . Esame di State- Richiesta rilascio .
= =S8 Ty 09 - Esami di | V.09 - Esami di . . C e 1{ anni. ma comunque o )
distatoe - . primo certificato di abilitazione con | L . Nel fascicolo del procedimento
. . stato ¢ ordini | stato e ordini P . fino a rilascio diploma di e e
ordini | L Lo annessa tassa regionale da pagare per S di abilitazione
.. protessionali professionali abilitazione
prefessionali ottencre lo stesso
V.07 - Esami DR - i o -
L V.09 - 09 - . . . .
distato e 0 mmmﬁ_ .n__ V-9 mwm:.: .9 Esame di Stato - Domanda di .. Nel fascicolo del procedimento
ordini stato ¢ ordini | stato e ordini P . T di abiitazi Nimitato di abilitazi
: rdind | ofessionali | professionali ammissione all'esame di abititazione i abilitazione
professionali B
V.07 - Esami L L
V0O3-E 09 -E . s . Coe . .
di stato e 09 _ummi_ .a_ V.09 rmwi_ .n: Esame di State-Libretto di tirocinio . Nel fascicolo del procedimento
ordini stato ¢ ordini | stato e ordini P dell'abiltant imitato di abilitazi
_ .| professionalt professionali cliabiitante 1 abilitazione
professionali L L e e : - U,
V.07 - Esami |y, o Esami di | V.09 - Esami di Esame di Stato- Fotocopia del . .
distato e L s . . R . Nel fascicolo del procedimento
ordini stato ¢ ordini | stato € ordini P diploma originale di abilitazione Hlimitato di abilitazi
professionali professionali consegnato all'abilitato 1 abilitazione

rofessionali ,  ~
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SECONDA TABELLA DE MASSIMARIO PER LA SELEZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE PRESENTE NEL FASCICOLO DI STUDENTE DI OGNI ORDINE E GRADO ,

(contenente 1a documentazione a conservazione illimitata)

il ¢ ammissioni:

master, perfezionamento, esame di
stato etc. on line

vincitori o idonei (*}

Titolo e s . , . i TEMFL di
Classe || Liolo € Classe | Titow ¢ Classe _.E.uﬂ.u_"“_s: CONSERVAZIONE o
corrispondent] <°"" SPondente jeornispondentef 0 (7, Tipologia di Procedimento - || SCARTO, alla chiusura o o
R per fascicolo || per fascicolo ||Affare==Aff. s o . . Normativa di riferimento Suggerimenti o note
¢ per fascicolo - Tipologia di decumento del fascicolo o al termine
aperto dal aperto dal ), Attivita
aperto dal dell'eventuale
11,2004 1.1.2009 1.1.2013 (=AM :
-l contenzioso
1 2 3 4 5 6 7 8
Procedura concorsuale per
I'ammissione - Domanda di -
o V.02- . N [liimitata per la domanda
V.02- V.02- Selezioni, Selezioni ammissione alle prove per Corsi di del vincitore. 5 anai per
Immatricolazio| immatricolazioni| . >* 2O P laurea a numero chiuso, scuoke di > AU P EGGE 26411999 . DM 4872015,
ni e ammissionj | 'matrieolazio specializzazione, dottorato di ricerca, le domande dei non DLGS 68/1999
ni ¢ ammissioni P . .| vineitori o idonei (*)
master, perfezionamento, esame di
stato etc.
Procedura concorsuale per Separazione delle informazioni
Fammissione - Domanda di [ destinate a conservazione
. V.02- .. - [Hlimitata per la domanda . e N .
v.02- V.02 Selezioni, L ammissione alle prove per Corsidi ¢ . - LEGGE 240/2010 ., D.M. illimitata. Trasformazione delle
. L , - Seleziond, . . del vincitore, 5 anni per L N R
Immatricolazio | immatricolazioni| . . P laurea a numero chiuso, scuole di . 45/2013, BANDO DI informazioni in documento pdf
, | immatricolazio - . L le domande dei non VR .
n € ammissioni specializzazione, dottorato di ricerca, CONCORSO da conservare nel fascicolo

elettronico a conservazione
tllimitata

1) La presente tabella ¢ stata redatta:
- per le colonne da | a 6 ¢ 8 dal Respansabile del procedimento di scarto, individuato nella dott.ssa Rosa Lucia Romano, quaie Responsabile det Servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione fiussi documentali e
degli archivi, ai sensi art, 6] DPR 445/2000, dal 12/4/2007 al30/10/2014,
- per le colonne 5 ¢ 7, olire che dat predetto responsabile del procedimento di scarto, anche dal dirigente pro-tempore della Rip. CCSS (dott.ssa Annamaria Gravina) come da prot. n. 54150 del 06/06/2016 e dal Responsabile
dell'Ufticio Ricerca (dott ssa Gennarina Feola) come da prot. n. 3721 del 31/03/2014, per i procediment: di rispettiva competenza.
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ni

R Immatricolazio
¢ ammissioni

ni ¢ ammissioni

dottorandi ammessi con riserva ai
corsi di dottorato di ricerca

_ ‘ ..._—._u_.oana_:...  concorsuale per Wi | I Titoti e le wcvvzom&csw sono
I'ammissione al dottorato Ricerca - a_:.:z.w_: .vm_.. wmwaﬂﬁao scartabili dopo 6 mesi, come
V.02 V.02 - Selezioni, <.o~, ) B Acquisizione  delle  domande di| 9 EE‘_:.V: Hszms._m a previsto dal Bando
Immatricolazio | Immatricolazioni WM_M_M_MHEES p partecipazione al concorso + titoli, 5, m:qzmcﬁ”::. d BANDO DI CONCORSO
ni € ammissioni . o curriculum, pubblicazioni anm per le doman ©
e ammission) dei non vincitori, degli
esclusi e degli assenti (*)
vz o Concorso di dottorato Ricerca - , ) . .
V.02 . - V.02 - ”mn_nm_.c:_u Selezioni Eventuale Decreto  Rettorale  di o Doppio originale: nel Repertorio
Immatricolazio {Immatricolazioni _aamz_.c,,._m.w_.o p esclusione dal concorse Iliimitato BANDO DI CONCORSO dei decreti ¢ nel fascicolo delio
=, T | 1 - -
i ¢ ammissioni ni & ammissiont studente
V.02 V.02- Selezioni v.02- Immatricolazione - Foglio|
Immatricotazio |immatricolazioni| | mn_nw_o_:., : P matricolare Hlimitato
. . .. | immatricolazio
ni e ammissioni | . S
’ . |nieammissioni|
- Immatricolazione - Domanda di
V.02- V.02- Seleziomi,, . <AcAm . , . . . s . . .
. R . L Seteztoni, immatricolazione Corsi di studio, .. REGOLAMENT( DIDTTICO
Immatricolazio immatricolazioni| . . . p e . Illimitato (*) [ o
ni ¢ ammissioni immatricolazio Specializzazione, Master, Dottorato DI ATENEOQ EMANATO CON
nt ¢ ammissioni di ricerca, formate cartaceo DR 840/2013
Trasformazione delle
V.00 V 02 Selezioni V.02 Immatricolaziore on line- Domanda Tilimitato (*), con LEGGE 221/2012 COMMA | informazioni in documento pdf
. - . - 1 . . PN . . - g . y 9 .
) . veleziant, Selezioni, di immatricolazione Corsi di studio, . . _ da conservare nel fascicolo
Immatricolazio |immatricolazioni: . . . P .. . .| procedure di salvataggio | DELL'ART. 10 CAD E §S.MM. . .
ni ¢ ammissioni :,:_._._E:oc_m.m_o Specializzazione, Master, dottorato di dei dati ART: 41 elettronico. Inserire i file nelle
I ¢ ammission ricerca on line procedure di conservazione
i ] ‘ illimitata
Immatricolazione dottorandi -
V.02 V.02 - Selezioni | V02 i} Decreto Rettorale  Unico  di LEGGE uo\_m\mo_c n. 240 - DM Doppio originale: nel Repertotio
e VA - sdleiont, o i ammissione ai corsi, di ammissione . 45 dell'8/2/13 - dei decreti ¢ nel fascicolo dello
Immatricolazio {Immatricolazioni L P . . . . [llimitato Regolamento di Ateneo 1. 699 X
ni ¢ ammissioni Immatricolazio con riserva, di conferimento e di del 2/7/13 - Bando di concorso studente, copia conforme per
ni ¢ ammissioni erogazione delle borse di studio agli _ . e stralcio
enti titolo relativo all'ammissione
av
v V.03 - Selezion | V02 - _E-_!.l.ac_su.c:n .no:.\.....»_..& - Doppio originale: nel Repertorio
Immatricolazio Hmmtato o Selezioni, Acquisizione  autorizzazioni  dei - BANDO DI CONCORSO - |dei decreti ¢ nel fascicolo dello
mmatricolazio | Immatricolazioni P Ulimitato

REGOLAMENTO DI ATENEO !studente, copia conforme per

stralcio

(*} Termini gia approvati dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Lince Gurde per il riordino det fascicol degh studenti di ogm ordime ¢ grade
g P P 8 (3 £




V.02 V.02 - Selezioni V02 R Immatricolazione dottorandi - i Doppio originale: nel Repertorio
. -1 V.02 - Selez L. . a ; . . -
Immatricolazio _BEE_._EMEEE Selezioni, Decreto Rettorale di  scioglimento Ulimitat BANDO DI CONCORSO - [dei decreti e nel fascicolo dello
i e ammission | "Mmatricolazio delle ammissioni con riserva ai corsi mitato REGOLAMENTO DI ATENEO | studente, copia conforme per
ni e ammissioni di dottorato stralcio
‘. m_..riwnlnc_numc:n - Domanda di ‘
V.02- V.02- Selezioni, <.cﬂ . . . . .
. L . .. Selezioni, immatricolazione a Scuole di -
Immatricolazio | immatricolazioni| . tricolazi Speciali oni. D [limitato (*)
i e ammission; | mmatricolazio § nno_m. izzazioni, Dottorato. master e
e 0l € ammissioni; perfezionamento ) - B -
v.02- V.02- Selezioni, S ”‘.c_w: Immatricolazione - Domanda di !
. - . . . SCIET . . - . . . . !
Immatricolazic | immatricolazioni| . S immatricolazione per iscrizione a [ilimitato (*)
ni e ammission immatricolazio corsi singoli
o . _|ni e ammissioni SStmgot .
V.02- V.02- Selezioni, <,o.N- . Immatricolazione - Iscrizione di
. e . .1 Selezioni, . L NI -
Immatricolazio | immatricolazionij . ) . studenti stranieri a singole attivita [limitato (*)
i ¢ ammissioni immatricolazio formative (Erasm ltro)
ni ¢ ammissioni ve ( m.w us 0 altro } i o
! Vo2 A partire dal 2011 i] possesso
V.02- V.02- Selezioni, e Immatricolazione - ) del dipl viene autocertifics
ver | V.02 SeleZIONL | i, cotazione - . - ART. 15 DELLA LEGGE N. iploma viene aulocertificato
Immatricolazic |immatricolazioni immatricolazio Autocertificazione di Diplomna di [limitato 183/2011 (CD € verificato d'ufticio sul sito del
il cammissiont . missioni Scuola Media Superiore conseguito DECERTIFICAZIONE} _S_Eﬂo.a di Anagrafe degli
— R istudenti
Immatricolazione - Certificato di
- laurea conseguito con esami per
v.02- V.02- Selezioni, ma.Hw.MN:_ WB_.:mEnc_Emo:o a corsi di %:&o
- Immatricolazio | immartricolazioni ma_sm:_rw_m.uj I ali . Hlimitato ART: 15 LEGGE N. 183/2011
. I . i 0 5 o b Za:
ni ¢ ammissioni | " piazio post laurea (specializzazione. (CD DECERTIFICAZIONE)
Nt ¢ ammissioni ‘dottorato, master, perfezionamento,
1 B ete.)
V.02- V.02 Selezioni, | V9% . . . .
. . . ' Selezioni, Immatricolazione - Diploma da restituire
Immatricotazio|immatricolazioni| . . . . . . . P "
i ¢ ammission | mmatricolazio originale di Scuola Media Superiore all'interessato
i € ammuissiont| _ - .
V.02 A partire dal 2011 il possesso
V.02- V.02- Selezioni mn_a.mpc.a Immatricolazione - copia del del diploma viene autocertificato
Immatricotazio immatricolazi immatricolazio Diploma di Scuola media superiore Mimitato * LEGGE N. 1832011 (CD e verificato d'ufficio sul sito del
ni eammissioni | S o restituito e firmato dall'interessato DECERTIFICAZIONE) Zm:m%m._,c di Anagrafe degli
B _ studenti
. L V.02- . . i e
V.02- V.02~ Selezioni, . Immatricelazione - Certificati delle
. E . . Selezioni, .. . -
Immatricolazio, immatricolazioni immatricolazio analisi previste dal Regolamento per Illimitato *
ni € ammissiont | . ammissioni| 'ammissione ai CdL di Medicina

(*) Termini gia approvati dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linve CGrici prer H riordme det fuscicolt degh studenty dr agm ordine ¢ grado



V.02-

ﬁ V.02- V.02- Selezioni. A Immatricolazione - Certificato di
| . L . S Selezioni, . Ay .. .
Immatricolaziojimmatricolazioni immatricolazio P ‘esame della lingua italiana sostenuto Ilimitato
ni ¢ ammissioni | S enti stranieri all"
1i & ammissioni da studenti stranieri ail'estero
o v.02- N y ) o
V.02- V.02- Selezioni, o Immatricolazione - Corrispondenza
. . . . Selezioni, . . . . .. .
Immatricolazio|immatricolazioni | , ; . p consolare o ministeriale per studenti IMimitato
i € ammissioni immatricolazio ieri
| ni ¢ ammissioni stranierl ) _ .
. V.02- . - .
V.02- V.02- Selezioni, L Immatricolazione - Verbale di
) r ) - Selezioni, L. oy .
Immatricolazio | immatricolazioni| . ) . P esamne i lingua italiana, sostenuto da [llimitato
ni € ammissiont immatricolazio d i
M| e Ammeson e ammission) - .mE ente m:.&d:.ho --. |
T V.02- . " L .
V.02- V.02- Selezioni, Selezioni Immatricolazione - Dichiarazione
. o X - ezioni. . . . .
Immatricolazio| immatricolazioni| . X . p del valore del Diploma di maturita Illimitate
ni € ammissioni immatricolazio ito all’
ni e ammissioni conseguiio all’estero
Illimitato nella raccolta
cronologica di
_ V.02- Repertorio;
V.02- V.02- Selezioni, o . . : pe
. . . .| Selezioni, Immatricolazione - Decreto rettorale | 5 anni per quello del
. Immatricolazio | immatricolazioni immatricolazio P . colazione in ritard fascicolo se |
i ¢ ammissioni | " olazio per immatricolazione in ritardo ascicolo se le
ni ¢ ammissiont informazioni sono
; contenufe nella
. carriera/curriculum(*) ‘
ST V.02-
V.02- V.02- Selezion, . o . . .
) . . . | Selezioni, Immatricolazione - Istanza di . .
Immatricolazio | immatricolazioni immatricolazio p bbreviazi di Hlimitato (*}
. - . 1C0olaZ1 s A 2 cOTS
ni € ammission . Lo -abbreviazione di corso
L _...0l & ammissioni B . - e e
. V.02- . . .
V.02- V.02- Selezioni, . o.w . Immatricolazione - Provvedimento . . . N .
. . . . | Selezioni, . . - . Illimitato (*), in copia o 11 Dipartimento o I'Atenco deve
Immatricolazio|immatricolazioni| . . . P di Riconoscimento crediti carriera . . . .
ni c ammission; | 'matricolazio ) in stralcio conservare il verbale originale.
_ ni ¢ ammissioni pregressa
L v.02-
V.02- V.02- Selezioni, . c R . .
. L . . Selezioni, Immatricolazione - Fotografia .. ..
Immatricolazio | immatricolazioni| . : . P y . . Illimitato (*)
ni immatricelazio presentata con l'immatricolazione

€ ammissioni

i

ni ¢ ammissioni

4

(*) Termini gia approvali dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linee Gueda per f riordine det fascrcoli deglt stilenie di ognr ordine ¢ grado




Illimitato netla raccolta
cronologica di Repertorio
5 anni per quello del
fascicolo dello studente
se le informazioni sono

contenute neila
carriera/curriculum,
ssibili dati sensibili (*)

lllimitato se
l'informazione non &
contenuta nella stampa
della carriera/curriculum
diversamente 5 anni(*)

[Hlimitato (*)

[limitato

Illimitato se i dati non
sono riportati in
carriera’curriculum.
diversamente 5 anni (*)

V.02- V.02- Selezioni, . <.n_.u- . . .
. | . .| Selezioni, Rinnovo Iscrizione - Decreto
Immatricolazio|immatricolazioni immatricolazio | al S i ritard
ni e ammissioni . T olazio rettorale per 1scrizione in ritardo
ni ¢ ammissiont
V.03- Passaggi| .
; &.Kmm_ V.03- Passaggi
interni ¢ | A V.03- . . .
. . interni e ) . Passaggio - [stanza di passaggio dal
trasferimenti . . Trasferimenti e | . .
d trasferimenti da S vecchio al nuovo ordinamento
a ¢ per aitra passaggi
¢ per altra sede
sede
V.03- Passaggi ,
~” rassaggl V.03- Passaggi
interni ¢ ; . V.03- : . . .
. . interni e N . Passaggio - Istanza di passaggio ad
trasterimenti trasferimenti da Trasterimenti ¢ I dil
da e per altra passaggi altro corso di laurea
¢ per altra sede
sede
V.03- Passaggi .
interni ¢ <.cw= ] Mwwwwmm_ V.03-
trasferimenti eme Trasferimenti e Passaggio - Foglio di congedo
trasferimenti da .
da ¢ per altra passaggi
€ per altra sede
sede
<.om.~vﬁmmmm_ V.03- Passaggi V03 Passaggio - Stralcio del verbale
miemi e interni e T dell'organo collegiale incrente la
trasferimenti . . Trasferimenti e . . .
rasferimenti da . convalida degli esami di studente
da ¢ per altra passaggi
sede € per altra sede passato da altro CDL
V.03- Passaggi L
interni ¢ <‘c_w,:wwwmmm_ v.03- Passaggio - Decreto di
trasferimentt trasfi :Sn_:.w da Trasferimenti ¢ auterizzazione al passaggio e di
it ; i i i
hnm = wﬂmﬂn altra ¢ per alira sede passaggl convalida esami

IHimitato (*)

il Dipartimento o I'Ateneo deve
conservare il verbale originale.

Doppio originale: nel Repertorio
dei decreti e nel fascicolo dello

studente

5

(*) Termini gia approvati dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linee Guida per o riordine dei fuscicolr degl) studenr: dr ogm ardme ¢ grado




V.03- Passaggi

interni ¢ <.c_,w_.:wu_.””mwmm_ V.03-
trasterimenti . . Trasferimenti e P Trasferimento - Foglio di congedo limitato
dae per altra trasferimenti da as m
P ¢ per altra sede passage
sede
V.03-P i
-- TASSEERLL v 03- Passaggi
interni ¢ . . V.03- . .
. . interni e L . Trasferimento - Istanza di - !
trasferimenti L . Trasferimenti e P . Hlimitato (*)
. trasferimenti da o trasferimento da/ad altro Atenco
da ¢ per altra passaggi
¢ per altra sede
sede
V.03- Passaggi .
interni e <.o.w=. zwﬁwumm_ V.03- Trasferimento - Trasmissione
. . 1 TRI € . . - . -
trasferimenti . . Trasferimenti e P documentazione ¢ carriera da o ad Hlimitato (*)
da e per altra trasferimenti da assapai i
p ¢ per altra sede passagg aitro Ateneo
sede
V.03- Passaggi L
internt ¢ <.ow_.:”_.m_.mwmm_ V.03- Trasferimento -Decreto di
trasferimenti . . Trasterimenti e P autorizzazione al trasterimento e di llimitato (*)
da e ver altra trasferimenti da assapai i i
pe ¢ per altra sede passagg convalida esami
sede
<.cm - Passagg| V.03- Passaggi Trasferimento - Foglio di congedo
intermi e interni ¢ V.03- trasmesso per
teasterimenti ) . Trasferimenti e P pe . [Nimitato (*)
trasferimenti da e studente/dottorando/specializzando
da ¢ per altra ) passaggi .
sede ¢ per altra sede etc. provenienie da altro Ateneo
V.03- Passaggi . R .
- Pas Trasferimento -Stralcio del verbale .. s
internie <.c,u Pﬁmmmm" V.03- \ L Hlimitato se i dati non L ,
- . inferni¢ . o dell'organo collegiale inerente la . . . Il Dipartimento o I'Ateno deve
trasferimenti L . Trasferimenti e P - . . S0nO riportati in carriera . ..
d trasferimenti da : convalida degli esami di studente . - conservare il verbale originale.
a ¢ per altra passaggi - diversamente 5 anni (*)
sede e per altra sede trasferito da altro Atenco
V.04- Cursus | V.04 - Cursus | V.04 - Cursus . o ’
studiorum e studiorum e studiorum e Rinnove iscrizione - Iscrizione a . .
. . . . . . P S Ilimitato (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti corsi estivi
| _disciplinari disciplinari | disciptinari B . e . o
V.04- Cursus | V.04 -Cursus | V.04 - Cursus Piano di studio - Delibere o Illimitato se i dati non
studiorum e studiorum e studiorum ¢ p decisioni in merito all'approvazione sono riportati in 11 Dipartimento o I'Ateneo deve
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti dei piani di studio oppure alla scelta |  carriera/curriculum conservare il verbale originale.
disciplinari disciplinari disciplinari ‘dell’indirizzo diversamente 5 anni (*)
| S _ i R - R [ J P PR e

(*) Termini gia approvati

6

dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linee Curda per i riordimo der fascicolr deglt studentt df vgn: ordine e grado




T T IO AT TTOTIT 1 s oI | -

cronologica di

*

Repertorio;
V.04- Cursus | V.04- Cursus V.04- Cursus :
studiorum ¢ | studiorum e studiorum ¢ P Esame di profitto - Decreto di Illimitato nel fascicolo se
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti Annullamento esami 'informazione NON &
disciplinari disciplinari disciplinari contenuta nella
carriera/curriculum
diversamente 5 anni (*)
<.op.. Cursus <,?_,. Cursus <.o&.. Cursus Esame di profitto - Istanza di
studiorum ¢ studiorum ¢ studiorum ¢ R R e g . *
. . . . . . P riconoscimento crediti formativi IHimitato (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti CFU . . -
disciplinari | disciplinari disciplinari (CFU) per cvorsi extrauniversitari
V.04- Cursus | V.04- Cursus | V.04- Cursus Esami di profitto - Verbali o
studiorum e ! studioum ¢ | studiorum e p certificazioni ¢i esami Erasmus - IHfimitato (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti Socrates a studenti stranieri
disciplinari disciplinari disciplinari provenineti da altri Atenei
V.04 Cursus <.§.. Cursus <.E.. Cursus Verbaii, conferme, delibere, certificati
studiorum e | studiorum e studiorum e . L . - "
, . . . . . p di esami Erasmus - Socrates sostenuti Hlimitato (*}
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti o altri A .
disciplinari disciplinari disciplinari presso altn Atener
. C o . . .| [llimitato se i dati non
V.04- Cursus | V.04-Corsus | V.04- Cursus Estratti di delibere di organi collegiali sono riportati in
studiorum e | studiorum e studiorum e che rignardano il singolo . A II Dipartimento o 'Ateneo deve
. , . . . . P(?) - carriera‘curriculum . ..
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti studente/dottorando/specializzando . . conservare il verbale originale.
T AR A diversamente 5 anni (*)
disciplinari disciplinari disciplinari ete.
<.ca‘. Cursus <.oa.. Cursus <,?.,. Cursus ) . . . ) Hlimitato, per M'ultimo
studiorum ¢ studiorum ¢ studiorum ¢ Piano di studi - Piano di studio ) . .
. . . . ) . P o . L documento, in ordine di
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti individuale e successive variazioni N
L AP AP tempo, presentato (*)
disciplinari disciplinari disciplinari } 1

7

(*) Termini gia approvati dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linee Guda per i riordine det fascicoli degli sindentt di ognt ordine ¢ grado




<.E.. Cursus <.o&.. Cursus <.c.a,. Cursus ) . o o iimitato. per I'ultimo
studiorum ¢ | studiorum ¢ studiorum ¢ Piano di studi - Scelta dell'indirizzo . L
. , . . . , r . L documento, in ordine di
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti € successive variazioni . .
| disciplinari | disciplinari | disciplinari ] tempo, presentato (*) B
V04 C V04 C 04 IHimitato, ma scarto
T S UISUS : ..A.:_.mcm V. 5 Cursus Procedimente disciplinare - dopa 5 anni per i
studiorum e studiorum e studiorum e . . . R .
: . . . . . P Provvedimento finale di provvedimenti revocati o
provvedimenti® provvedimenti | provvedimenti . L . . -
disciplinari disciptinari disciplinari Procedimento disciplinare annullati, dati sensibili
*)
Hlimitato nella raccolta
cronologica di
e -C -C NV . . Repertorio;,
<.oa. Cursus <.oa‘ Cursus <.oa‘ Cursus Riattivazione carriera -Decreto di : P
studiorum e | studiorum e studiorum & Co . . 5 anni per quello del
. . . . . . P niattivazione degli studi e pagamento .
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti i o di fascicolo se le
disciplinari |  disciplinari disciplinari parte fissa contratto specializzandi informazioni sono
contenute nella
carriera/curricutum (*)
| V.04-Cursus | V.04-Corsus | V.04- Cussus | B ‘ T ) e
studiorum ¢ | studiorum e studiorum ¢ p Riattivazione carriera - Istanza di Hlimitato (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti riattivazione della carriera
_ disciplinari disciplinari disciptinari
Sospeasione e ripresa frequenza
del dotterando - Acquisizione
documentazione relativa alla
V.04 - Cursus|V.04 - Cursus|V.04 - Cursus sospensione e ripresa della frequenza
studiorum  elstudiorum elstudiorum e p al corso di dottorato (con le dovute Hlimitato BANDO DI CONCORSO -
provvedimenti |provvedimenti  |provvediment certificazioni, mediche per REGOLAMENTO DI ATENEO
disciplinari disciplinari disciplinan gravidanza o per gravi malattic e
Delibera del Collegio dei Docenti che
autorizza)
. . Sospensione e ripresa frequenza .
V.04 - Cursus| V.04 - Cursus V.04 - Cursus del dottorando -Decreto Rettorale di
studiorum  ¢|studiorum ¢|studicrum S p sospensione e ripresa della frequenza Mimitato BANDO DI CONCORSO -
provvedimenti |provvedimenti  |provvedimenti al P 0 di dott mﬁ 4 ’ REGOLAMENTO DI ATENE()
disciplinari  |disciplinari disciplinari corso di dotioralo
" V.04- Cursus | V.04- Cursus V.04- Cursus
studiorum ¢ studiorum ¢ studiorum e p Sospensione - Istanza di sospensione Illimitato (*)
provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti del corso degli studi
disciplinari disciplinari disciplinari i O
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(*) Termini gia approvaii dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linee Gurdu per if riordino de: fascicol degli studenti di ogni ordine ¢ grado




I R — .

[llimitato nella raccolta
cronologica di

. Repertorio;
Sospensione - Decreto di pe .

. . 5 anni llo del
p sospensione degli studi ¢ pagamento artti per quetto de

o . fascicolo se le
parte fissa contratto specializzandi . .
informazioni sono

contenute neila
carriera‘curriculum (*)

V.04- Cursus | V.04- Cursus V.04- Cursus
studiorunt e studiorum ¢ studiorum ¢

provvedimenti | provvedimenti | provvedimenti
disciplinari disciplinari disciplinari

¥.04- Cursus | V.04- Cursus V.04- Cursus

wdi tudi wdi Tirocinio - Decreto di autorizzazione Hllimitato anche Doppio originale: nel repertorio
studiorum ¢ Stugiorum ¢ studiorum ¢ - . T . N . . - . N .
provvedimenti | provvedimenti | provve &32”: P di frequenza degli specializzandi I'esemplare nel fasciolo dei Decreti e nel fascicolo dello
disciplinari | discipiinari disciplinan Presso strutture esterne dello specializzando (*) studente

V.05 - Thritto | V.05 - Diritto ' V.03 - Diritto

allo studio, allo studic allo studio,
tasse ¢ Avnz.nmn_ assicurazioni. Infortuni e assicurazione - ¢ Illimitato, dati sensibili
contributi (con | ¢conomici, tasse benefici P . . -
relativi € contributi) economici, Infortunio )
esoneri), borse | assicurazione ed tasse ¢
_f di studio assistenza contributi
V.03 - Diritto | V.05 - Diritto V.05 - Diritto
allo studio. allo studio allo studio,
tasse e {benefici assicurazioni, Tasse universitarie - Certificazione
coniributi {¢on | economici, tasse benefici P della condizione di studente- Llimitato (*)
relativi e contributi) economi i lavoratore
- esoneri}, borse | assicurazione ed tasse e

di studio assistenza
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto imitato nella raccolta
alio studio, allo studio allo studio, cronologica di
i icurazioni S . Repertorio;
asse o (benefici assicurazioni, Tasse Universitarie - Provvedimento p

contributi (con | economici, tasse benefici P ) 10 anni per I'esemplare
di esonero dal pagamento delle tasse pe p

contributi

relativi e contributi} economici, nel fascicolo dello
esoneri), borse | assicurazione ed tasse ¢ studente/dottorando/spec
ﬁ di studio | assistenza contributi ializzando etc. (*)

9
(*) Termini gia approvati dalfa Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linee Guida per d riordine de fascicolt degli studentt di ogrir ordmne ¢ grado




V.05 - Diritto | V.05 - Diritto

IHimitato nella racecolia

V.05 - Diritto
allo studic, allo studio alto studio. cronologica di
tasse e ?n:.nnn_ assicuraziont, Rimborse Tasse - Decreio Rettorale anoa_o:c,
contributi {con | economici, tasse benefici . 10 anni per esemplare
relativi ¢ contributi) economici, di rimborso del pagamento delle tasse nel fascicolo dello
esoneri), borse | assicurazione ed fassc ¢ studente/dottorando/spec
di studio assistenza contributi ializzando etc. (¥)
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto [llimitato neila raccolta
allo studio, allo studio allo studio, cronologica di
tasse ¢ (benefici asstcuraziond, Borsa di Studio - Decreto di Repertorio;
contributi (con | economici, tasse benefici Autorizzazione a pagamento parziale | 10 anni per Pesemplare
relativi ¢ contributi) econcmici, borsa di studio nel fascicolo dello
esoneri), borse | assicurazione ed fasse e studente/dottorando/spec
di studio assistenza contributi ializzando etc. (*)
V.05 - Diritto | V.05 - Diritto | V.05 - Diritto
allo studio, alto studio allo studio,
lasse € benefici assicurazioni, Borsa di studio - Provvedimento di Doppio ariginale: nel Repertorio
contributi (con | economici. 1asse benefici . . {llimitato (*} dei provvedimenti e nel fascicolo
relativi ¢ contributi) economici, assegno di studio dello studente
esoneri), borse | assicurazione ed tasse e
di studio assistenza contributi
V.08 -
Programmi di V.06 -
formazione, [V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio, Borsa di studio specializzandi - llimitato nel fascicolo Doppio originale: nel Repertorio
programmi di | formazionee | formarione ¢ Decreto rettorale di assegnazione dello specializzando DLGS 368/99 dei decreti ¢ nel fascicolo dello
ricercae  (attivita di ricercal  attivita di berse di studio per specializzandi i o studente
progetti ricerca
| __ specialr .
V.08 -
Programmi di V.06 -
formazione, (V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio, Borsa di studio specializzandi - ' Dimitato, nel fasc. dello | Doppio originale: nel Repertorio
programmi di | formazionee | formazione & Contratto di borsa di studio allo i T I ) dei decreti e nel fascicolo dello
ricerca e attivita di ricerca atiivita di specializzando specializz. studente
progetti ricerca
_ speciali e i . Lo R . I I N S B e - R
V.08 -
Programmi di V.06 - Borsa di studio specializzandi - o .
formazione, |V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio, . . Doppio otiginale: nel Repertorio
o . . Decreto collettivo o Provvedimento - . A .
programmi di | formazionce | formazione e o [llimitato dei decreti e nel fascicolo delio
ricerca e attivita di ricerca!  attivita di con mﬁw:Em_.n Hm_u.c_mho definitivo studente
progetti ricerca delle borse di studio
I . _speciali i . N -
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(*) Termini gia approvati dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con ke Linee Guda per of riordino der jascicoli degh stndenti dr ogni ordine ¢ grodo




T V06 . Borsa Erasmus Studente SUN -|
V.08 ; : } . . [llimitata per la domanda
, - Tirocinio. . Tirociai Domanda di partecipazione alla -
Programmi di V.06 - Tirocinio, Tirocinio, del vincitore
formazi ! ione ¢ stipula dei contratti ) Decisione n.1720/2006/EC
formazione. . p E_..B,E__ lone ¢ chs.ﬁ fone - ¢ P b 5 anni per le domande
. ... rattivita di ricerca lattivita di . S .
rogetti special . dei non vincitori ¢ idonei
FICEICca | |
V.08 . V.06 - Borsa Erasmus Studenti SUN e
Programmi di M.ca ) H frocinio, ﬁan_s,_o, p Placement - Zoa.:: per _m partenza e| |ilimitato, nel fascicolo
formazione..p| oo acone e moq._z.»w_o:n ¢ il rientro dei nostri studenti Erasmus dello studente
. .- jattivita di ricerca |attiviia di
rogetti speciali .
[ S .[rieerca - g _ e I [ — S - . - S e S
V08 . V.06 - Borsa Erasmus Studenti SUN -
Programmi  di w..oom.w.ﬁ-mn_::w M:ocm_w._c. p certificali e attestati dei nostri studenti Illimitato, nel fascicolo
formazione..p, oo oo one ermazione - e al rientro detlo studente
. .. |altivita di ricerca | attivita di
rogetti speciali .
ricerca . -
T’cm ) V.06 . Borsa Erasmus Studente SUN - Deve essere trasmesso dai
Programmi i M.co.- H:.on_:_o“ “,_En_:._o, p _LoE,.a:m agreement (programma di| llimitato, nel fascicolo Dipartimentiall Utticio
formazione. . .p ormazione e ormazione e studio da svolgere all'estero) dello studente competente,
. . jattivita di ricerca | attivita di
rogetti speciali .
[ N . o feerca | e d . . S ) R e I - . pu—
V.08 3 V.06 - Borsa Erasmus Studente SUN e Doppio originale: nel Renertori
Programmi di| ¥ 00 - Tirocinio. | Tirocinio, Placement - contraiti Borse Erasmus o CPpIo Originale: ne epertoro
f :m o formazione  e¢iformazione e P Illimitato dei Contratti ¢ Convenzioni e nei
ormazione. b |y ivita di ricerca|attivita di fascicolo dello studente
rogetti speciali .
| : ricerca ) .
V.08 ) V.06 - Borsa Erasmus Placement
Programmi di <.om -.,_ rocinio, .m.:on_:._o, {tirocinio)- Relazioni finali studenti imitato, nel fascicolo
. formazione  e[formazione ¢ p
formazione...p| U - ) studente
. .. |attivita di ricerca|attivita di
rogetti speciali .
— e PMeerea | 1 [ S .
V.08 i V.06 - Borsa Erasmus Studente SUN -
Programmi  di _,.\.oow._; irocinio, _, irocinio, P Transcript .Ow _d.oo_dm Amoﬂmom.:ﬂ Uimitato, nel fascicolo
formazione,. p| o nadone e E_d_.mm_o:n e aftestante gli esami sostenuti, i voti, i dello studente
. ... attevita di ricerca|attivita di rediti
rogetti speciali ) creditl, etc.)
v ricerca _ B
V.08 -
ﬂemEEBm di L .<.o..m.. Collaborazioni part-time -
lormazione, |V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio, Contraito con
programmi di | formazione e | formarzione ¢ P — INimitato (*)
- T o studente/dottorando/specializzando
ficercae  |attivita diricerca|  attivita di "
progetti ricerca ete. part-time L
speciali | ” ]

(*) Termini gid approvati dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Linee Gutdu per d riordmo de
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1 fascicoli degh stidents di ogni ordine ¢ grado



Se venivano presentati alla
Facoltd o vengono presentati al
Dipartimento, una volta

V.08 T approvati dall'organo consiliare,
vm%.m..: MMHH“%_ V.06 - Tirocinio jwwm“_wo Stage formativo - Stage o Progetti devono essere trasmessi alla
AT . : . formativi dello . Segreteria Studenti compentente
programmi di | formazione e formazione ¢ L Hlimitato (*) .
ricercae  |attivita di ricercal  attivita di studente/dottorando/specializzando per la conservazione net
progetti ficerca etc. fascicolo dello studente,
speciali Possono essere scartati i progetti
degli studenti non approvati,
dopo S anni dalla chiusura del
procedimento
V.08 - T
Programm d: V.06 -
»cﬂEm.N_o_..E.. <.@o - H_.Sn::c_ ._._Bni_c. Tirocinio formative - Attestato di .
programmi di | formazione e formazione ¢ ... R . IHimitato (*}
ricercae ativita di ricercaj  attivita di ‘Hirocinio (svolto presso altri Atenei)
progetti ricerca
speciali i
Hlimitato per la
V08 - documentazione
Programmi di V.06 - Tirocinio formative - Documenti . o:m:..m_mu. .
formazione, 'V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio. . . 5 anni per le copie i cui
programmi di | formazione ¢ | formazione e sulla formazione dello _— contenuti sono anche
ricercae  |attivita di ricerca|  attivita di studente/dottorando/specializzando riportati nella
progetti ncerca ete. exira Alenco carriera/eurriculum delto
speciali studente/dottorando/spec
ializzano/etc (*)
V.08 -
Programmi di V.06 - Tirocinio formative - Formazione
formazione, |V.06 - Tirocinio,| Tiracinio, detlo
programmi di | formazione e | formazione ¢ studente/dottorando/specializzando Mimitato (*)
ricerca¢  attivita di ricerca|  attivita di etc. nell'ambito di accordi bilaterali
progetti ricerca interuniversitari
speciali _ . ‘ N
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{*) Termini gia approvati dalla Soprintendenza con prot. 1573 del 4 agosto 2010 con le Lince CGrrde per il riordme der fascicolr deght studentt di ogmi ordine ¢ grado




Vo8- | T T 14‘ o i ’
Programmi di V.06 -
formaziene, V.06 - Tirocinio,!  Tirocinio, . . .
o . . T'irocinio formativo - Istanza di - .
programmi di | formazions ¢ | formazione e P o | tirocinio bost | Himitato (*)
ricercae  jattivita di ricerca;  attivita di ammissione al Lirocinio post laurea
_ progetti ricerca
T speciali
! V.08 -
Programmi di V.06 -
c::ﬁ_o:ﬂ. M c@ :.82:6. . :82,:5, Tiroecinio formative - Libretto di .
programmi di | formazione e formazione e P formazi dello specializzand Hlimitato (*)
ricerca e (allivitad di ticerca,  attivita di ormazione deflo specializzando
progetti ricerca
speciali | ) } S
V.08 -
Programmi di V.06 -
ormazione, | V.06 - Tirocinio, Tirocinio, Tirocinio formativo - Libretto di . .
programmi di | formazione e | formaxione e P L | lazione final limitato (*)
ricerca e attivita di ricerca|  attivita di tirocinto post taurea e relazione finale
7 progetti ricerca
. speciali | S L S . ) L . AL
*l V.08 -
 Programmi di v 06 REGOLAMENTI DEI SINGOLI
H.on..wzm.mmoun _ V.06 - Tirocini Ti . :..w CORSI DI LAUREA CHE
T T o irocinio, Tirocinio formativo - Libretto-diario . . | PREVEDONO IL TIROCINIO
programmi di | formazionee | formazione e P S Hlimitato (*) RMA
7 ricerca ¢ attivita di ricerca attivita di ditirocinio pre laurea FO TIVO E DI
rogetti _— CONSEGUENZA L'UTILIZZO
Dl ricerca DEL LIBRETTO-DIARIO DI
s e O b el TIROCINIOPRE LAUREA | .
V.08 -
Programmi di V.6 -
tormazione, | V.06 - Tirocinio,|  Tirocinio. Tirocinio formativo - Tirocini per
programmi di | formazionee | formazione e p laureati in psicologia vecchio Ilimitato (*)
ricercae  |attivita diricercal  attivita di ordinamento
progetii ricerca
| speciali . ) . ] R
V.07 - Servizi di| V.07 - Servizi Servizi a richiesta - Interventi di
V.09 - Servizi | assistenza socio-|  di assistenza tutorato specializzalo per .
S L . . P . I Hlimitato
di assistenza sanitariae a | socio-sanitaria {'abbattimento delle ""barriere
richigsta e arichicsta didattiche™
o <.c.._. i vo::N_.E V.07 - Servizi Servizi a richiesta - Interventi per la
V.09 - Servizi | assistenza socio-| di assistenza . ..
S i : - P tutela della salute e sorveglianza Itimitato
di assistenza sanitariae a | socio-sanitaria o
L. richiesta ¢ a richiesta sanitana
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V.09 - Servizi

—_ -

V.07 - Servizi di| V.07 - Servizi |
assistenza socio-|  di assistenza

Servizi a richiesta - Oftferta di
servizi a condizioni agevolate (asili

o . . o p . L Hlimitate
dr assistenza sanitaria¢ a SOClo-santtarta nido e scuole materne e centri estivi)
richiesta ¢ arichiesta per studenti e laureati
V.06 - V.08 - c M_.om. i}
Cessazione 0 | Conclusionee | ~Ore oI0f€ & Cessazione delia carriera - Decreto o ._
) ) cessazione della P . Mimitato (*)
conclusione | cessazione della . . rettorale di decadenza
. . . , carriera di
della carriera |carriera di studio .
. studio | . - . ; S
V.06 - V.08 - Co e.__wm ,
Cessazione 0 | Conclusione e onelusione ¢ Cessazione della carriers - Istanza . «
. . cessazione della P L. . . . {llimitato (*)
conclusione | cessazione della . . di rinuncia agli studi
. ; . . carricra di
della carriera |carriera di stodio .
- studio i
V.06 - V.08 - c <_.om )
Cessazione 0 | Conclusione ¢ onclusione e Cessazione della carriera - Verifica . N
A . cessazione della P L. . . . . llimitato (¥}
conclusione | cessazione della ) . di titolo di studio congiunto o doppio
. . . . carriera di
della carriera | carriera di studio .
. o Studio 2 B S S SR e ]
V.06 “Iv 08 |v.08 - Decadenza  del  dotterando- LA 4 .
“essazi , - i P - . : 'Atenco deve conservare la
hnhmwh:,.:n ° Conclusione ¢ ho:.u__.hm_cam __n P Acquisizione delibera del Collegio Ilimitato stralci BANDO DI CONCORSO - raccolta integrale d .v<n~”n li del
ol o cessazionedella “SSs2one de & dei Docenti di  decadenza del > PErSURIIO | REGOLAMENTO DI ATENEO % X g %. ©1 verba
e CATIET rriera di studio] o erd ! dottorando dal corso di dottorato ollegio dei docenti
tdi studic | studio
V.06 Iy og V.08 - Decadenza del dottorando- Decreto
0 B . . . L .
- i : i Rettorale di esclusione al corso di Doppio originale: nel Repertorio
Cessazione 0|\ cione ¢ CORClusione e . : . : - BANDO DI CONCORSO - | - (PPi© ofiinale: nel Repe
conclusione . cessazione della P dottorato in sgguito a delibera di [limitato - -~ ‘deil decreti e nel fascicolo del
: cessazione  della . . \ . . REGOLAMENTO DI ATENEO
della  carricra| . ;| carriera di decadenza del Collegio dei Docenti dottorando
) . carriera di studio .
di studio studio
N I Vos. - . - e e —
. <.o..m ) <‘om. ) Conclusione ¢ . . Doppio originale: nel Repertorio
Cessazione o | Conclusione e . Decadenza - Provvedimento di .. " . . . .
. ) cessazione della P Illimitato (*} dei provvedimenti e nel fascicolo
conclusione | cessazione della carriera di Decadenza dell d
della carriera |carriera di studio ad Cllo studente
L studio . e
V.08 - 5 . .
V.06 - V.08 - Conclusi Esame finale per il conseguimento
Cessazione 0 | Conclusione ¢ onclustone ¢ del titolo - Istanza di ammissione . .
i o cessazione della P ) . L . illimitato (*)
conclusione | cessazione della carricra di atl'esame di (laurea, specializzazione,
della carriera |carriera di studio masler, dottorato, etc.}

R

studio
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V.08 -

Esame finale per il conseguimento

LA VERIFICA DI CARRIERA O'Aflo preparatorio per ia seduta di

CURRUCICULUM
STUDENTE

DTTORANDO/SPECIALIZZANDO

DELLO| layrea. Dovrebbe contenere tutte
le informazioni di carriera: glj

. - . : . . . annt di iscrizione, i passaggi, i
V.06 <.cm Conclusione e del titolo - Verifica di Carriera o E' UN ATTO INTERNO NON . . passagg
Cessazione o | Conclusione e cessazione della curricul deil limitato (*) PROTOCOLLATO GENERATO| trasferimenti, le tasse, le
conclusione | cessazione della carricra di urriculum dello y <ali AUTOMATICAMENTE ~ DALLA|convalide di esami, i programmi
delia carriera | carriera di studio ; studente/dottorando/specializzando PROCEDURA E  TRASMESSO|formativi anche all'estero, gli
stdio etc, AGLI  ORGANI  ACCADEMICI| . firocinii. gli esami con
COMPETENTI age. nit g1 esatl
date e voto di laurea, il titolo
della tesi
B <A.vo V.08 - c <_om - mmm:_o m:r_m per il 8=ma.w=m=_u=a Doppio originate: nel Repertorio
Cessazione o | Conclusione e onclusione ¢ del titolo - Provvedimento di PP & ' pe

conclusione
della carriera

i cessazione della

carriera di studio

cessazione della
carriera di
studio

Riconoscimento del titolo accademico
straniero

Ilienitato (*)

dei provvedimenti e nel fascicolo
dello studente

V.06 -
Cessazione o
conclusione

V.08 -
Conclusione e
cessazione della

V.08 -
Conclusione ¢
cessazione della

Esame finale per il conseguimento
del titolo - Certificato di supplemento
al diploma valido ail'estero {Diploma

[imitato per almeno
l'ultimo certificato

V.06 -
Cessazione o
cenclusiong

V.08 -
Conclusione
cessazione della

Conclusione ¢
cessazione della

Esame finale per il conseguimento
del titolo - Attestato alla memoria

conferimento di laurea

- o carriera di richiesto (*)
della carricra |carriera di studio studio supplement)
V.08 - Hlimitato se non

coincide con il

. . . ] carricra di i 1¢ juti i
della carriera | carriera di studio : degli studi compiuti . alla memoria .
studio diversamente 5 anni (*)
B Vg i -
V.06 - V.08 - - . .
Ces om:ﬁ ¢ _om e Conclusione e Esame finale per il conseguimento
sazione o onclusione . ) . .
. ; . cessazione della del titolo - Conferimento laurea alla Illimitato (*)
conclusione | cessazione della carricra di . .
della carriera | carriera di studio . memoria
. studio ] . -
V.06 - V08 - <.om B . , . [Hlimitato, anche per Sul fascicolo fare riferimento
. , . . Conclusione ¢ Esame finale per il conseguimento L - \ . .
Cessazione 0 | Conclusione ¢ ) . NN eventuali fotografie, all'eventuale esistenza di
. . cessazione della del titolo - Conferimento laurca . R - \ . .
conclusione | cessazione della ) . . video ¢ rassegna stampa fotogratie dell'evento in altri
della carticra |carriera di studio|  Coriera di honoris causae dell'event fascicoli
. studio clfevento ascicoli
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_|..\;||- _ - —_— N
V.06 - V.08 - L <.om. - Esame finale per il conseguimento ﬁ |
. . . . Conclusione ¢ . S .
Cessazione 0 | Conclusione ¢ ) del titolo - Conferma di o .
. ; cessazione della P . .. . [Himitato (*)
conclusione | cessazione della carriera di conseguimento di titolo accademico
della carriera |carriera di studio . i i
carm studio presso altri Atenei
V.08 - . .
V.06 - V.08 - Conclusi Esame finale per il consegzimento
Cessazione o | Conclusione ¢ eneiusione ¢ del titolo - Copia della denuncia di . "
. . cessazione detla P . . IHimitato (*)
conclusione | cessazione della carricra di smarrimento o furto del diptoma
della carricra | carriera di studi . igi i
1 udio studio originale di laurea
SR e & - S SN F — T e . —
V.06 - V.08 - : . . . Equiparazione della laurea
. . . . Conclusione e Esame finale per il conseguimento . . .
Cessazione o | Conelusione e . . . . . .. conseguita con il vecchio
. . cessazione della P del titolo - Istanza di Equiparazione Illimitato . .
conclusione | cessazione della carriera di dei titoli demici ordinamento a quelle introdotte
della carriera |carriera di studio studio c1 titoli accademici dalle recenti riforme
V.06 - V.08 - C <.oM .: Esame finale per il conseguimento
Cessazione 0 | Conclusione e onclusione e . P N . Ilimitato, in copia o Il Dipartimento o I'Ateneo deve
. " cessazione della p del titolo - Delibera di Equiparazione . . .
conclusione | cessazione della carriera di dei titoli demici stralcio conservare il verbale originale.
della carriera [carrivra di studio . ¢l titoll accademict
b L] __studio | S -
V.06 - V.08 - | Vo8- ; :
Cessazione o | Conclusione Conclusione e Esame finale per il conseguimento
1 ) us . N —_— . I
. . ® | cessazione della p del titolo - Istanza di Riconoscimento IHimitato (*}
conclusione | cessazione della carriera di 1 titol demico strani
della carriera | carriera di studio ler del titolo accademico straniero
- studio
Esame finale per il conseguimento
V.06 - V.08 - c <_om ) del titolo - Modulo con assegnazione
Cessazione o | Conclusione e |~ 00 “USIONE € del Titolo della tesi (con firma L u
. . cessazione della P Mimitato (*)
conclusione | cessazione della carriesa di relatore, eventuale correlatore);
della carri iera di studi . ale [ i
lera | carr 1studio studio m<aEE_n._&n68.:m per
consultazione tesi, efc.
B Vo8-
. <‘am - e <_om - Conclusione e Esame finale per il conseguimento
essazione onclusion . \ . e
azione NEWSIONE € | essazione della P del titelo - Istanza di proroga della [llimitato DM224/1999, DM 45/2013
conclusione | cessaztone della arriera di X
detla carriera |carriera di studio]  Coon test
— L studio | - - .
V.08 -
Vb6~ V.08 - Conclusione ¢ Esame finale per il conseguimento
Cessazione 0 | Conclusione ¢ R . R . .
. . cessazione della P del titolo - Accettazione/diniego sulla Illimitato
conclusione | cessazione della carriera di dell . 1
della carriera |carriera di studio . proroga della test
i studio y ]
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| |Esame finale per il conseguimenta [
V.08 -

(*) Termini gia approvalti dalla Soprintendenza con prot.
£1a appl P P

V.06 - V.08 - : del titolo -Tesi di laurea‘di . e
Cessazione 0 | Conclusione Conclusione e dottorato/di specializzazione/di Illimitato, con Verificare i file alla consegna ed
C3547; [ CIUs10ne & . > d . - . P .
. :. , " |cessazione della P P . salvataggio della banca DM224/1999, DM 45/2013 | inserire i file nelle procedure di
conclusione | cessazione della carriera di jmaster, etc. (completa di eventuale dati ione illimi
della carriera |carriera di studio studio abstract), in formato elettronico au conservazione timrtata
- (DVD-CD)
- Esame finale per il consegnimento
V.06 - V.08 - . <.om , v . w
Cessazione o | Conclusione ¢ Conclusione e del titolo -Tesi di laurea/di
az C d ) . - . . .
. - cessazione della P dottorato/di specializzazione/di [limitato (*) DM 224/1999, DM 45/2013
conclusione | cessazione della arriera di .
della carriera |carriera di studiol € . master, m:.u. (compieta di eventuale
studio abstract), in formato cartaceo
V.06 . “lv.os V.08 . - Esame finale per il conseguimento N
Cessazione o 0\ o|Conclusione ¢ del titolo di Dottore di Ricerca - L
oc:ﬁcm_c:m. cessazione della CESSAZIONE n_n__m P Convenzione delle tesi in co-tutela Hlimitato
della  carricra carriera di studio | AT di
di studio 77T T  studio . - - S - e
V.08 -
| v06- VOB~ Conclusione ¢ Esame finale per il conseguimento
Cessazione o | Conclusione e . . S . .
) . cessazione della P del titolo - Istanza per il rilascio della Illimitato (*)
conclusione | cessazione della carriera di dil
della carriera |carriera di studio . pergamena di laurca
S studio
V08-
<.o,m - . <Aom ) Conclusione ¢ Esame finale per il conseguimento
Cessazione 0 | Conclusione e . . . : Da consegnare
. . cessazione della P del titolo - Primo esemplare del o
conclusione | cessazione della carricra di diploma originale di | all'interessato (*)
della carriera - carriera di studio . 'poma originale di laurca
e e studio L ) e T ]
V.06 - V.08 - <.om B Esame finale per il conseguimento
. . ) Conclusione ¢ R ]
Cessazione 0 ; Conclusione ¢ . del titolo - Secondo esemplare (o . -
; . cessazione della P . . - . Llimitato (*}
conclusione | cessazione della carticra di minuta) del diploma originale di
della carricra |carriera di studio studio laurea
V.07 - Esami e C
distatoe | 09 -Esamidi|v.09 - Esami di Esame di Stato - Domanda di .. Nel fascicolo del procedimento
L stato ¢ ordini + stato ¢ ordini P . ) AP limitato Cop
ordini L o ammissione all'esame di abilitazione di abilitazione
- | professionali professionali
|_professionali | TTTT T PR S B e Tl S F
V.07 - Esami . o
distato e v.09- _.mm:.: .E V.09 - wmms., .n__ Esame di Stato-Libretto di tirocinio . Nel fascicolo del procedimento
. stato e ordini | stato e ordini P 1 lllimitato L
ordini I o Idell'abiltante di abilitazione
- . | professionali prolessionali
(_professionali '
<.%..__ - Esami V.09 - Esami di | V.09 - Esami di Esame di Stato- Fotocopia del Nel fascicolo del procedimento
! stato ¢ stato e ordini | stato e ordini P diploma criginale di abilitazione Ilimitato . P m
ordini rofessionali rofessionali S to all'abilitat di abilitazione
professionalj F \u P o S ‘mc:vnm:m.. .o abihiato L ——
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