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Tit.Cl. 1/5
Al Sig./Dott. ______________________

OGGETTO: Abilitazioni TITULUS – personale responsabile di Unità Organizzativa o individuato quale responsabile di procedimenti amministrativi – adempimenti a seguito di disposizione di comando presso altro Ente.

Si comunica che, a seguito della comunicazione di collocamento della S.V. in posizione di comando presso altro Ente dal _______________ al ______________ l’Amministratore della procedura informatica di gestione documentale Titulus provvederà a disattivare la Sua utenza a decorrere dalla data di decorrenza del comando e fino alla data di cessazione del comando stesso come sopra indicata.


La riattivazione dell’utenza a Lei intestata su detta procedura informatica potrà intervenire al termine del comando e a seguito di ripresa in servizio presso questo Ateneo, debitamente comunicata al predetto Amministratore a cura del competente Ufficio del personale.

Pertanto, si consiglia alla S.V di salvare -  in prossimità della data di inizio del comando e ove lo ritenesse necessario - la corrispondenza a Lei indirizzata e presente sulla scrivania elettronica personale.


Considerato, peraltro, che la S.V. risulta intestataria di documenti e di fascicoli elettronici in qualità di Responsabile di unità organizzativa (UOR) e/o di Responsabile di procedimenti amministrativi (RPA), la S.V. medesima dovrà accertarsi, in un momento immediatamente precedente all’inizio del periodo di comando e contestualmente alla formalizzazione del verbale di consegna degli atti, procedimenti e fascicoli a Lei intestati,
a) che tutti i documenti elettronici di cui Lei è RPA siano fascicolati;

b) che i fascicoli elettronici relativi ai procedimenti conclusi, di cui Lei è RPA, siano stati chiusi.

 
Per i fascicoli elettronici che risultassero ancora aperti in quanto relativi a procedimenti in corso e per i documenti ancora presenti sulla scrivania elettronica a Lei intestati come RPA, occorre che gli stessi, contestualmente alla sottoscrizione del formale verbale di consegna, vengano trasferiti al nuovo RPA designato a sostituirLa o, in mancanza, al soggetto incaricato a ricevere le consegne.
Il Dirigente
    
  f.to dott.ssa Maria Domenica MARRO
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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